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INFORMATION DE BASE
Introduction

Préesent er une soumission, obtenir, organiser et ten
canadienne du sport collégial peut étre une expérience enrichissante pour tout établissement. Les
Championnats canadiens sont | es BrvcRMadieme M sportpr i nc i

collégial, qui permettent aux conférences de mettre en évidence leurs étudiants-athlétes de haut
niveau.

Organiser un Championnat canadien peut se traduire par des souvenirs mémorables pour la
communaut ® et | 0 ®tgéanbrérides ;e®mbéas significatives comme :
a) promouvoir une plus grande sensibilisation de votre communauté, devant les talents et
les ressources uniques des bénévoles et des commanditaires locaux;

b) fournir aux étudiants-at hl "t es de tlh@ep taahahce descemparer leurs
habiletés avec les meilleurs au Canada et en ce faisant, améliorer la croissance a long
terme du sport de | 6®t abl i ssement ;

c) fournir une opportunité de bénéficier d'une couverture publique importante et profiter
des retombées financiéres pour votre département, votre établissement et votre

communauté.
Léinformation que vous trouverez dans | es pages s
possible aux établissements désireux d'organiser un Championnat canad i e n . L6infor ma
vous prendrez connai ssance est l e refl et de | den
coll ®gi al " continuer © fournir | 6aide et la di
présenter un événement de Championnat canadien. Cette information a pour but de fournir aux
comit®s httes un plan déensemble de | eurs rtles ¢

mis a jour chaque année.

Historique

Pour aider " poursuivre | a t rssodationh icamadiendeedu gpprand s @

coll ®gi al a ®l abor® <ce manuel de | 6organi sat eutl

ddorganisation |l es plus courantes et fournira | es
I

canadiens de 0 As s o cspod ¢tollégialb.s canadi enne du

Le but de ce guide dbéborganisation est de rendre
regroupant en un seul document, toutes | es pratio
dans des encarts, un peu partout dans le manuel, les pratiques d'excellence des organisateurs

antérieurs. Ce ne sont pas des normes minimales mais des idées a examiner si vous en avez les

moyens.

La r ®f ®rence appropri®e de | 6information qui noées
pour que vous trouviez ce dont vous avez besoin rapidement et facilement. Tout au long du guide
déorgani sationCoda d¢&ffRrentcicormmement de | 6Associ al
collégial a été incluse pour vous initier aux procédures et aux lignes de conduite plus formelles
sbappliquant aux Championnat s canadi ens de I ' As

Consultez | e sit etphveMwccad.ea poud gxeddBeCconhnaissance du Code de
fonctionnement annuel. Les numéros de téléphones et de télécopieurs de tout le personnel de


http://wwwccaa.ca/

ASSOCIATION CANADIENNE DU SPORT COLLEGIAL MANUELDE L6 ORGANI S

| 6Association canadienne du sliterde contaclt duRgpdeade s e
fonctionnement.
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Association canadienne du sport collégial

LOACSC est | oogamni sdree rmRgi e du sport coll ®gi al
grande organisation intercollégiale de sport au Canada avec plus de 100 établissements
membres.

NOTRE MISSION

L6Association canadienne du sport cdobda®gichelh est u
vie des étudiants-athlétes par la compétition intercollégiale.

VALEURS
¢ Nous estimons que |l e sport intercoll ®gi al am®lIl i c
¢ Nous encourageons |l a r®ussite scolaire et | 6exce

¢ Nous valorisons la collaboration et sommes partie prenante du développement du sport au

Canada

¢ Nous adh®rons aux principes dobéint®grit®, dbébespr.i

PRINCIPES DIRECTEURS

Nous accordons la priorité aux étudiants-athlétes
Nous promouvons des relations respectueuses
Nous faisons preuve d'intégrité et de leadership We Enhance our Brand

Nous renforgons notre marque

*® & & o o

Nous sommes financierement responsables

Responsabilit®s de | 6ACSC dans |l a condu
canadien

L6 ACSC ap@hampienndts canadiens de la fagon suivante :
A Approuve les soumissions de championnat

A Détermine les réglements et les politiques de jeu guidant le Championnat canadien

A Fournit ©° 1 6htte |l es lignes directrices et |

A Aide " la circulation de I 6information concer

A Aide a la promotion et aux relations publiques

A Aide a la couverture médiatique nationale

A Aide © | 6obtention de commandite national e

A Aide aux arrangements de déplacements aériens

A Aide aux éléments techniques du tournoi

A Aide " |l a distribution des r®sultats aux m®d!:
M ne un processus doé®valuation de chaque cha

organisateurs
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Conférences sportives

L6Associ at i on sporecollagihli aeété mréée pauet représente cing conférences :
A L'Association Atlantique du sport collégial (AASC) représentant les colleges et universités
de la Nouvelle-Ecosse, du Nouveau-Br uns wi ck et dEdouard;Cl e du Princ
La Fédération québécoise du sport étudiant représentant les colléges et CEGEPS du
Québec;
L6Ontario Collegescéamhtenanct Akesccaltli oges et ur
L Alberta Colleges Athletic Conference comprenant les colléges et universités de
| 6 Al btderlaSaskatchewan;
La British Columbia Colleges Athletic Association représentant les colleges et universités
de la Colombie-Britannique.

>

> > > >

Ces associations sont des partenaires cl ®s des
canadienne du sport collégial. Toute adhésion d'établissement se fait par les Conférences

sportives reconnues. Ces Conférences envoient leurs équipes aux Championnats et approuvent
toutes | es soumissions doorganisation de <champi c
| 6 A s son canadienne du sport collégial.

Responsabilités des Conférences provinciales (Apsc) dans la conduite
déun Championnat canadi en

Les Conférences provinciales (APSC) doivent s'engager a participer aux tournois de
Champi onnat ¢ anadibéeagénétale ansueled précédantla teneientdes
événements. Note : a ce jour, 'engagement de participer au championnat de soccer se fait a la
réunion semi-annuelle de décembre et les Championnats ouverts ne nécessitent pas
déengagement des uxmamtker@mt.ences | us(q

Le retrait de | dengagement de | a participation se
ce sport particulier, pour au plus deux années consécutives apres le tournoi duquel elle se retire
et elle est sujette a une amende maximum de 5 000$.

Si une conf ®  ence se retire de | a participation
particulier, elle doit pr®senter de nouveau sa ca
pour obtenir sa réinsertion a la compétition dans ce sport, 1 %2 an a lI'avance et sa candidature doit

°tre approuv®e " | 6Assembl ®e g®n®r ale annuelle pr

Dates des Championnats provinciaux

a) Les APSC doivent choisir les dates pour la tenue des championnats collégiaux provinciaux de
fa-on 7 ce quobi Ineut(d) @®uars entreda temwe des champfonnats provinciaux
et des championnats nationaux de niveau 1 de |
reglement se verront imposer une amende de 500$. Tous les représentants provinciaux

participant aux championnats nationaux doivent °

o
>

de | 6ACSC par | 6organisme provincial au moins ne
compétition.

b) Les APSC doivent choisir les dates pour la tenue des championnats collégiaux provinciaux de
fa-on " ce quodi ldougeqI®)jaurs lergre latenuendes championnats

provinciaux et des championnats nationaux ouvert
reglement se verront imposer une amende de 500%. Les équipes doivent faire faire parvenir
leur inscriptonaunc hampi onnat ouvert au plus tard 10 jour

8
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Reconnaissance des sanctions provinciales
Les commissaires provinciaux/ APSC doivent rapporter toutes infractions, suspensions, carte ou

autres circonstances att®nuantes de | eurs Champio
| 6ACSC et au commissaire de | 6ACSC de ce sport sp
championnats provinciaux. Toote®quepesmembnejods$§
ou débun entra’ neur par une conf ®rence provinciale
r®gi e de sport seront reconnues par | 68ACSC. De m
me mbr e, déun i ndi wviedlu @urdad WMCesICt rdoi vent °tre rec
provinciales et il est attendu °~ ce quobelles soie

nationaux de régie du sport.

Droit de refus déorganiser un Championnat canadi e
Siuneprovince of fre ce sport dans sa conf ®rence et d®cl
ddorganisation d'un championnat, pas moins de 2 a
donc ouvert aux soumissions a la prochaine assembléesemi-annuel | e de | 6 ACSC. U
conférencequi«passee son tour de pr®senter un sport comme
| 6 ACSC, p e r d rwddcasdgpouc de sporcaece Championnat.

Dans | e cas 0% une APSC fournit un engagemetnt doéo
engagement est accept® par | 6Assembl ®e g®n®r al an
I'APSC retire cet engagement, la conférence sera sujette a une amende de 2 500 $ et si tel est le

cas, l a somme d' argent sera di wateu®e entre | 6 ACSC

En ce qui concerne les championnats ouverts, actuellement, les établissements ont la possibilité
de présenter une soumission et une rotation Ouest-Est est a I'étude.

Politigue doé®change d'enregistr emenlgybalvmadc@ino et( VHS)
féminin

Les organisateurs de Championnat provincial doivent enregistrer la partie comptant pour la
m®daill e dobéor et si n®cessaire celle de | a m®dail
gue 3 copies soi enC (udpow phague dulersaire de la prémiéteSonde des
championnats et un enregistrement pour les commissaires nationaux respectifs comme copie de
sauvegarde).
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Les Championnats

L6Association canadienne du s por ltde neud Char@pgpmnats tien
canadiens dans les sports suivants :

e Soccer masculin e Volleyball masculin

e Soccer féminin e Volleyball féminin

e Golf e Basketball masculin

e Course de cross country e Basketball féminin

e Badminton

Ces événements sont organisésadi ver s moments durant | dann®e scol
autre des modifications doivent étre apportées pour une grande variété de raisons. Par exemple,

l orsque |l es Jeux du Canada ont | i eu, | 6 Assrtegi ati o
Championnats en méme temps que les Jeux du Canada. Pour cette raison, les dates du
Champi onnat de badminton de | 06Association canadi
d®pl ac®es doéune semaine durant | dann@eordgani 3adx oc

mise a jour deux fois par année; consultez le site web a http://www.ccaa.ca pour prendre
connaissance de la derniére version.

Principes de la grille dbéborganisation
1. La grille d'organisation serarévi s®e ~ tous |l es ans et approuv®:
ce qui concerne | 6allocation des sites semi p e
de | a part dbébune conf ®rence.

2 Chaque sport devra tenter dobalterenedanesntlr@Esutn.
rotation possible devra étre comme suit : BCCAA - OCAA - ACAC - ACAA - FQSE.

3. Une foi s |l assignation de | édaccueil termi n®e
soumi ssion d'organisation pour ce sport pour u

4. Aucune APSC ne pourra accueillir plus de trois (3) sports pendant une méme année (soit
le Basketball féminin, et le Basketball masculin sont considérés comme deux sports).

5. Aucune APSC ne pourra refuser ddébaccueiléir un
selon | 6assignation.

6. Un site semi permanent peut étre inscrit sur la grille d'organisation en tout temps (suite a

| 6approbation |l ors de | 6AGA) . LOACSC doi-t rec
per manentes deux ans avan tumidsioneme® présem&a au.ques i au

l'organisation n'est pas attribuée, la responsabilité de I'organisation sera définie selon la
grille d'organisation (Voir Article 9 Section 3 pour les demandes d'organisation de
championnats dans les sites semi permanents dans le Code de fonctionnement de I'ACSC)

7. Une conf ®rence qui Apassed son tour d'organise
grille d'organisation de 'ACSC perd sa chance d'avoir une wildcard pour ce sport pour ce
championnat.

8. Les hotes ont le choix de tenir la finale du championnat samedi ou dimanche pour les
sports de niveau 1 de 'ACSC
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Les equipes

Format de sélection des équipes

8 équipes pour le volleyball et le basketball
Principes directeurs du pr ocematucanadiebsaf f ect ati on p

e Le champion provincial se mérite une (1) place.
e La conférence hbéte se mérite une (1) place i laquelle est normalement comblée par
| 6®qui pe organisatrice.
0 Les exceptions comprennent :
a Si | 6®qui pe hite remport e résesveetailar e pr
conférence héte sera comblée par I'équipe de deuxiéme position
0 En tout temps, a la demande des hétes, 'APSC peut recommander que
| 6®qui ppeosdiet ion combl e Ildrsmuepddqupe de l'doee | 6 h 1
est trés faible.
e Wildcards
e Aucune conférence ne peut remplir plus de deux places.
e Tous les participants incluant les wildcards ont droit de participer au programme de
péréquation de voyage.

6 équipes pour le soccer
Principes directeurs du pr ocesatucanadiebsaf f ect ati on p

e Le champion provincial se mérite une (1) place.
e La conférence hbéte se mérite une (1) place i laquelle est normalement comblée par
| 6®qui pe organisatrice.
0 Exceptions:
a Si | 6®qui pe hite remporte | e titre pr
conférence hbéte sera comblée par I'équipe de deuxiéme position
0 En tout temps, a la demande des hétes, 'APSC peut recommander que
| 6®qui ppeosdiet ion combl e Ildrsmuepddquipe de l'doee | 6 h 1 -
est trés faible.

Golf et Course de cross country
Principes directeurs du processus dbéaffectation p
e Format ouvert

Responsabilités des équipes participantes au Championnats canadiens

Avant les Championnats :

x Les champions de la Conférence doivent fournir sur demande aux commissaires hétes mais
en aucun cas pas plus tard que le 15 février (1* novembre pour le soccer) de cette année
de championnat ce qui sulit :

(i) I'dinformation sur | es joueuses/joueurs
(i) photo de I'équipe
(iii) 1l es coul euetabliseemenpseudonyme de | 6
Les ®quipes participant aux Championnats eanadi
haut ° | a date requi se paamendédel@$ se verront i mg

11



ASSOCIATION CANADIENNE DU SPORT COLLEGIAL MANUELDE L6 ORGANI S

X

Communiqguer avec | 6agence de voyageriensaétdilodunal e p
transport.

Durant les championnats :

X

Toutes les équipes participantes doivent identifier un chef de délégation qui sera le

représentant officiel du Collége/Conférence. Les responsabilités du Chef de délégation

comprennent mais ne se limitent pas a :

e Sbassurer gue tous |l es repr®sentants qui sont
| 6ACSC / | es Responsabilit®s des ®quipes part
i nform®es des attentes de | 6 A @@llssamhent, quanttdues de
comportement attendu tant sur l e court/terrali
championnat.

e Participation avec | e personnel déentra  neurs
o | | remet "’ l 6htte et " rghnésation @un epnéro dentéléghene | 6 h 1 t
cellulaire auquel il peut étre rejoint pour durant le championnat.

o | | aide activement | 6hltte et |l e personnel de |
Les coll ges participant " I ®®& ®redé mehnitt edoi vieag
doi vent exiger déo°tre | og®s sur Il e m°me ®tage
r®servations d0|vent °tre faites avant | a date |
ne | ogeant pas isatidn&dntisujettds a uhe ameri® de §oA%iéquipe.

Prendre des assurances médicales et des assurances responsabilité civile adéquates pour les

équipes et les personnes qui participent par le biais de leur établissement respectif ou de leur
conféerenceetconf or m®@ment ~° |l a politique de | 6®t abl i ss
d'assurances.

Assister a la Réunion des entraineurs (entraineur et/ou le représentant athlétique) a la date et

heure annoncées. A défaut de participer aménera une amende de 503 payabl e | 6 ACS
l a suite de |l a r®union et avant l a premi re p
rencontre avec |l es membres de | 6®qui pe pour cl a

selon | e Code doé®t hilaRauaiondles erftrdine@sSC f our ni

Les équipes participantes doivent apporter au championnat un chéque couvrant les frais

débaccr®ditation. Ce ch que doi t °tre remis

| *accr®ditation so6il n®d aatt | gas ®d @jb1 i ®s@meept 8.
une amende de 1008$.

Les ®quipes et/ou |les repr®sentants do®quipes,
déassister © la conf®rence m®diatique, auABangquce

défaut de le faire, une amende de 200$ sera imposée aux équipes fautives.

Les entraineurs sont responsables des actions de leurs étudiants athlétes. Les entraineurs et/ou les
représentants des institutions doivent étre disponibles en tout temps pourinter ve ni r , aundbesoin
sont pas 7 proximit® de | 6®qui pe,-retseurcadoitré®e remische t ®1 @
la réception de I'hotel. A défaut de s'y conformer, linstitution fautive pourra se voir imposer une

amende de 100%.

LOACS@Penmeanet pas | a consommation dbéal cool et/ ou
e site de comp®tition de | 06ACSC (inclus |l e terr

12
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gol f); durant et avant | es c¢c®r ®mo niSE Gucpnralocablo c o1 a i
ne sera servi aux banquets de | 6ACSC ni aux c®r
|l i eux habituels de | 6httel de | 6ACSC (entr ®es,

x Il est fortement recommandé par 'ACSC qu'il n'y ait pas de consommation d'alcool dans les
CHAMBRES A COUCHER DES EQUIPES. Il est de la responsabilité de chaque directeur des
sports, de l'entraineur ou du délégué de s'assurer que son équipe respecte cette directive.

x  Les établissements seront tenus responsables si on a la preuve que des dommages ont été
causés par leurs représentants ou par toute personne associée a eux durant la tenue des
championnats nationaux. Les établissements devront acquitter les frais encourus. Les
institutions qui ne payent pas pour les dommages serontc onsi d ®r ®es comme @A nood
regle

Apr s | 6®&v®nement

x Retourner l e formulaire compl ®t ® sur déug ®@yal uat
semaines a compter de la fin des championnats nationaux. Si une institution collégiale (ou
danslecasdubadmi nt on, | 6entra” " neur de | 6®qui pe prov

une amende de 50 $ lui sera imposée.

13
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LA SOUMISSION

Procédures de soumission

Les®t apes suivantes aideront ° | a pr®paration de |

PHASE DE FAISABILITE

La premi re ®tape dans |l es efforts dbédorganisation
au groupe organisateur déurs Obsbeci®r i eux dééikx ahmies e
|l 6organi ser.

L6Association canadienne du sport coll ®gi al sugg
t ©che compos® des personnes dobéune | arge gamme de
| 6exp®riLeencceomi t ® devrait examiner | es sp®cificati

canadienne du sport collégial et celles du point de vue du comité organisateur) et examiner par la
suite chacun de ces domaines :

Les installations, celles existantes et celles planifiées;

Infrastructure communautaire (transport, hébergement, etc.);

Ressources humaines (personnel et bénévoles, incluant le recrutement et la sélection);
Finances (revenus et dépenses).

Votre bureau touri st i gqurge dssstarece dans dauptéparatiom de valrd une ¢
soumission. Méme si chacun bureau touristique peut offrir différents services, les services les plus
usuels sont les suivants:

e Préparation de soumissions.

e Aider dans |l a recherche dtarisn h'tel et doéun s
e Aider dans | a recherche de transport terrest
e Lien avec les hotels et les responsables municipaux.
e Fournir une assistance m®diatigue ~ | 6®v®nem
e Aider "’ l a promotion de | 6 ®v ®n e mreaalendriera n s I
déactivit®s.
e Fournir du matériel de promotion a distribuer aux participants : plan de la ville,
brochures sur la ville, épinglettes, affiches.
De pl us, obtenir | 6appui de votre ville ou votre
grandement l e comit® organisateur dans |l a planifi
Ceci peut assurer que tous services de ces départements pourraient étre rendus ou les produits
nécessaires remis en temps opportun.
PHASE DE LA SOUMISSION
La premiére étape, la phase de faisabilité, aurait convaincu le comité de soumission de
| 6organi sateur et | 6®tablissement, qudil est poss
la soumission devrait placer le comité organisateur dans une position ou ses membres peuvent
convaincre | eur association de conf ®rence et | 6 A
comit® et | 6®t ablissement peuvent organiser | 6®VE
et de la conférence est nécessaire pusqudéune | ettre du Pr ®sident d

15
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Président de la Conférence sera exigée en tant que document inclus dans la présentation de la
candidature.

L6Association canadienne du sport col |l ®giubafdire exhor
connaitre leur intention a ce moment-l "~ | pour | ui permettre ©° dbaider
Les principes g®n®raux suivants aideront ~° |l a pr®

1. Les Championnats canadi ernis®tdee ded AGSACSDO.nt | a p

2. Les Championnats sont accor d®s par contrat a

organi sateurs du Championnat sont travaillent
la présentation des championnats. Le contrat doit prévoir assez de flexibilité pour que

| 6organi sateur en fasse un ®v®nement financi r
de | 6ACSC et de ses partenaires.

3. Les organisateurs de Championnats NE SERONT PAS responsable des codts de transport
de ville a ville des équipes participantes. Ces colts seront assumés par le programme de
p®r ®gquation de voyage de | 6ACSC et par l es ®
transport Article 10 Section 3 dans le Code de fonctionnement de ['ACSC)
http://www.ACSC.ca

4. Le format du championnat, I'horaire des parties et les exigences pour les installations des
s®ances d'entra "  nement se trouvent dans | e Cod
Reglements de jeu dans le Code de fonctionnement de 'ACSC). Les reglements de jeu
sont mis a jour annuellement.

5, LACSC soutient et appliqgue | dusage du fran-
officielles. Veuillez vous référer au texte sur les langues officielles a la section suivante
sous Crit res de soumi s sgansateureotl a [RAnigdeargSeciom®t s de
dans le Code de fonctionnement de 'ACSC

Les ®tapes ° suivre | ors de | a pr®paration doune

1. Une APSC désirant organiser un Championnat canadien conformément a la grille
déattut i on dobéborganisation doit pr®senter sa car

de travail de l a conf ®rence deypour oeganiser anv a n't
championnat de | 6ACSC de | "un ou | " autdot spor
avoir particip® au championnat de | dann®e pr ®c

2. Les organi sateurs potentiels dbébun Championnat
sport collégial doivent présenter dossier de soumission a leur Association provinciale pour
révision et approbation.

3. Toutes les soumissions doivent se conformer au Dossier de candidature a I'accueil et
rpondr e aux c r i thttp:/&vsvw.ccad.@ipdf/hastangbidéonm-f.pdf et
doivent étre envoyées par voie électronique au sieége social avant le 1* mai de chaque
ann®e, pour |l es sports d'aut omne, pour appr
annuelle, et avant le 1* décembre de chaque année pour les sports d'hiver, pour
approbation finale lors de la réunion d'hiver du Conseil. Les membres votants approuvent
les candidatures au moins deux (2)ans™ | 6avance.
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4. Sur réception, les soumissions sont envoyées par courrier électronique au Comité de
sélection des soumissions composé du VP aux programmes, du Commissaire national, du
VP Marketing et/oudunmembr e de | 0Ex®cut i f

Le Comité de sélection des soumissions révisera la soumission a l'aide des Critéres
do®valuation. Une conf ®rence t® ®phonique du
tiendra en d®cembre pour | es espportstautordné.hDessr er et
représentants des établissements soumissionnaires participeront a la conférence
t ® ®phoni que pour r®pondre aux questions du co

Le Comité de sélection des soumissions fera par la suite une recommandation au Conseil
déadmi ni stration de | 0ACSC |l ors de | a R®union
l ors de | 6Assembl|l ®e g®n®r ale annuelle (pour | e

7. Les organisateurs des Championnats seront of f i ci el | ement annonc®s
canadienne du sport collégial a la suite de I'Assemblée générale annuelle ou de la
Réunion d'hiver du Conseil.

8 Deux copies de | 6entente ACSC/ HDTE doivent °t
du sport coll ®gi al , l e pr®sident et l e directeur de
immédiatement a sa réception.

9. Le Consei l doéadministration de | 6ACSC se r ®
ddorgani sation si | 60Organi paotneswarbinae t Ws addrofragram
Les Championnats canadiens non all ou®s seront ouv
1°" juin a quelle date le Comité de sélection des soumissions révisera les candidatures
recues et fera des recommandations au Conse i | dodadmi niAssbciatart i on
canadienne du sport coll ®gi al pour ratification.
annoncera | e nom de | 6organisateur du Championnat

Si des Championnats canadiens restent non alloués, des candidatures seront acceptées sur la

base du premier arrivé, premier servi et le Comité de sélection des soumissions révisera la
candidature et fera sa recommandation au Conseil
du sport collégial pour ratification et pour annonce of f i
Championnat.

€ sa seule discr®tion, |l e Conseil doadministratio
le droit, aprés consultation aupres du Comité de sélection des soumissions de déplacer, changer

ou annuler tout championnat.

Les Championnats canadiens seront accordeés :
e " un membre en r gle de | 6Association canadi

e en considération de la qualité générale du Dossier officiel de candidature.
e en considération des implications financiéres de toutes les parties impliquées.
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Crit res de soumi ssion et engageme

Cicapr s sont l es crit res ~ respecter et l es eng
Championnatcanadi en de | 6 Association canadienne du sport
un contrat acceptant ces crit res mini mum. La so
soumi ssions et |l a capacit® ° respecfaeechershe sle cr i t =
propositions cr®atrices qui serviraient ~ faire r

du championnat. Toutes les améliorations de ces critéres seront considérées dans le processus
de sélection des soumissions.

Technique :

A Les installations (compétition et entrainement) et les équipements spécifiés par I'organisme
national directeur du sport, doivent étre disponibles exclusivement pour les séances
d'entrainement et pour la compétition pour la durée du championnat.

A Des solutions de rechange en cas de météo inclémente doivent étre prévues pour les activités
extérieures.

A Léinstallation et I 6acc s ~ I o6installation doi ve

A Information sur des hoétels de qualité comparable et & proximité des installations doit étre
disponible aux participants. |l est recommandé que les VIP et les médias soient logés
dans httels diff®rents des ®quipes. Léorgani se
prés des lieux de compétition.

A Le transport abordable doit étre disponible (navettes, location, etc.).

A Des installations ad®quates pour | e Banquet d' hc
commanditaires pour ce banquet.

A Il faut des installations adéquates pour la réunion des entraineurs.

e |l faut des installations adéquates pour les contréles de dopage.

A 1l faut suffisamment de personnel et de bénévoles pour gérer efficacement toutes les aires du
championnat.

A 1l faut avoir accés a des officiels qualifiés tel que stipulé dans | es r gl ement s ¢
(incluant les officiels mineurs).

A Léhistoire de comp®tition de | 6®quipe et de | a ¢

A Situation géographique i considérations monétaires : cots du déplacement

Publicité et relations publiques :

A Les strat®gies de | 6organisateur pour | a promot.

A La capacité de produire une affiche et un programme de qualité.

A Espace ad®quat pour |l es conf®rences m®di ati ques

A Soutien médiatique démontré, p. ex., doit démontrer une couverture médiatique nationale.

A Lébhtte doit accepter |l es exigences du |l e dossi el
| 6ACSC

A Base de spectateurs potentielle (billets d'entrée).

A Soutien de la communauté et des amateurs démontré.

A Historique et potentiel de spectateurs.

A Profil du programme de | 6®t ablissement dans | a c

A Ldhtte doi t of frir |l es services dans |l es deu
particulierement lors des cérémonies; ildoitaussi avoir un hl'te doé®qui pe

$outien Médical
A Personnel médical suffisant.
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A Installations médicales et équipement suffisants.

Finances (Rapport financier joint au formulaire de soumission)
A Fournir un budget (campagne de financement, subventions, etc.).

A Capacit® d' assumer |l a responsabilit® financi r
~ équipes).
A Couverture dbédassurance pour | 6®v®nement .

Opérationnel/Administration

A L a structure du comit® déorgani ssemdantoet lai ncl u
communaute.

A Expertise organisationnelle démontrée (activités antérieures).

A Implication du secteur privé.

A Participation de la communauté, appui municipal.

A Soutien de | a Conf®rence [/ |1 060rganisation spor:

A Sout i e nsodaton tled dffisiels

Marketing

AL6htte doit accepter l es politiques de commandi
| 6ACSC.

A Tous les hétes inscrits dans la grille d'organisation et les hotes des sites semi-permanents
devront payes f®doavende Ilicence. Tous |l es revenu
revenus de commandites resteront ° | dorganisate

A Structure des frais : Basketball masculin 7 500%

Basketball féminin 7 500%
Volleyball masculin 6 000%
Volleyball féminin 6 000%
Soccer (H-F combiné) 3 000$

A Ldéborganisateur obtiendra la meilleure qualit® d
de | a partie de |l a m®daille dbéor .

A Ldorganisateur ach tera du fournisseblee de souver

A Lédorganisateur assurera | e respecti apgpeobatioodus | es
Comité marketing.

A Lédorganisateur garantira un espace publicitaire

A Lédorganisateur veill era “powlescognrariditarey. ait des bi l

A Léborganisateur garantira douze billets gratuits
les billets additionnels si nécessaire.

A Lborganisateur assurera un minimum de si ges p
parties du championnat comme suit :

SPORT Sieges minimum. 1 parties de | Sieges minimum. T autres

médailles parties

Basketball masculin 1000 1000

Basketball féminin 750 500

Volleyball masculin 750 500

Volleyball féminin 750 500

Soccer masculin 250 250
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Retrait du privil ge doéborganisateur

Le Conseil déoadministration se r®serve | e droit

| 6ACSC ne se conforme pas aux responsabilit®s dbéo
Rupture de | 6accord dbéorganisation

Une amende p e u t °tre impos®e © tout organisateur dodun
tout d®f aut dbéadh®rer aux provisions de | d6entente
mais ne se limitepasa: d®f aut de pourvoir aux 8QCvoatoddelade cor
Politique sur | es | angues of ficielles; d®f aut d
concernant |l es i mpri m®s et l e mat ®ri el i 50QBr i m®

j us quld0$ pa& incident. Tout organisateurconserve | a possibilit® dbéen aj

selon Article 7 Section 4 point 4.16 Appel relatif aux amendes.

Langues officielles

L6OAssociation canadienne du sport coll ®gi al s'eng
IV de la loi sur les langues officielles du Canada quand elle offre ou fournit des services a ses
constituants tant eAsdoaation eanadienned du rspog rcallégisl . recohn@it

| 6angl ai s et |l e fran-ais comme ses | anguet® of fi
personne d®sirant communiquer avec | 6Associati on
dans | 6une ou | 6autre | angue officielle.

La politique de | 6ACSC sobapplique 7 |l 6Associati o

activités incluant les Championnats canadiens.

Concernant l es championnat s, |l 6Association canad
membres du comité organisateur et des bénévoles capables de communiquer en francgais et en
anglais sont présents aux championnats.

Le matériel, événements, fonctions et autres communications aux Championnats sont assuijettis
aux lignes de conduite contenues a LANGUES OFFICIELLES T EXIGENCES ENVERS LES
ORGANISATEURS.

Touts les rapports du Championnat qui doivent étre endossés parl e Consei | déoadmini
| 6Association canadienne du sport coll ®gi al , doi v
les deux langues. Des formulaires de base pour soumissions et rapports doivent étre produits par

| 6ACSC pour r processun et eetuiresdesr colts @otentiels des hbtes pour rencontrer

cette exigence sur les langues.

LANGUES OFFICIELLEST EX1I GENCES D6 ORGANI SATI ON

Ce qui suit est |l a norme minimale pour chaque res
Dossierdut our noi / Bul l etins de | 6®v®nement
it Comprend tout e Il 6i nformati on reli ®e au Cha

établissements et aux équipes participantes; et
U Tous les hétes des Championnats canadiens et des Championnats ouverts doivent
traduire le dossier du tournoi.
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Affiche de | 6®v®nement
U Doit étre complétement bilingue et incluant :
O Titre et |l ogo de | 6®v®nement ;
U Logo 1 doit mentionner tant CCAA que ACSC (les deux);
U Le titre du sport, le sexe et le mois doivent paraitre en anglais et en francais;
Gt Toute | 6information sur |l es |ieux et | es heu
G Le nom de L6Association canadienne du sport

deux langues officielles; et
u Tirei Pour assurer une constance tant en s@angl ai
titres spécifiques pour chacun de ses Championnats.

Programme de | 6®v®nement
u Doit étre complétement bilingue et comprenant :
U Tous les messages de bienvenue;
u Couverture;
Gt Le calendrier et I 6i nf or mat i oni timgetdo tournain t | e <
horaire et textes apparentés;
u Pour assurer la coh®rence tant en angl ai s

glossaire de termes concernant l'information concernant le tirage du tournoi, le
calendrier et les activités spéciales

U Titre 7 Pourassurerl a coh®r ence tant en anglais quden
titres spécifiques pour chacun de ses Championnats.

C®Rr ®monies dbouverture/ de cllture
U Salutations, présentation et introductions
U Présentations de médailles

Banquets/Réceptions/Remise des prix
U Mots de bienvenue, présentation et introductions;
Hymne national
Invitations et le Programme du banquet
Le texte du Banquet d'honneur doit étre présenté dans les deux langues;
Pour assurer la coh®rence tant e moremmug | ai s
glossaire de termes pour information concernant le tirage du tournoi, le calendrier et les
activités spéciales.

.

Hotesses/HOtes des équipes

u Si | es ®qui pes s e voi ent attribuer des ht
devraient soOexbangee danshbix de | 6®t ablissel
Site web

u > Le site web de I'événement/de I'héte doit étre en francgais et en anglais i pour
inclure, par exemple, la page d'accueil, les coordonnées des personnes a contacter, la
description du site, la route a suivre, le tirage/calendrier du tournoi, les résultats,
I'information pré-championnat, les communiqués médiatiques et I'information générale.
Les éléments préparés pour une présentation immédiate sur le site web comme le
sommaire de la partie et les communiqués médiatiques durant le championnat, peuvent
ne pas étre inclus dans ces exigences, toutefois, les institutions hétes sont invitées a
présenter ce matériel dans les deux langues, quand c'est possible.

U Pour assurer la cohérence tant en anglais qu'en francais, I'ACSC élaborera un

glossaire des
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U termes concernant linformation entourant le tirage, le calendrier et les activités
spéciales.

Parties/Matchs
U Hymne national;
U Annonceurs i Devrait annoncer I'équipe dans la langue choisie par I'équipe et;
U Toutes les annonces doivent étre bilingues, a l'exception du jeu par jeu et/ou des
annonces qui requierent un minutage précis
u S'assurer qu'un membre bilingue du comité organisateur soit présent a la table des
marqueurs lorsque des équipes francophones jouent.

Réunion des entraineurs
U Les documents suivants sont fournis en anglais et en frangais :
o Lébordre du jour

o Formul aires pour ®valuer | d6o0fficiel
o Formul aires do®valuation du tournoi
o FormulairesJPUT £qui pe do6®toil es
U Sbassur er gewd eprésemanmdlingue du comité organisateur assiste a la
réunion.
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Dossier de soumission

Les critéres retenus doivent étre transmis avec les détails complets sur une proposition
électronique de soumission dactylographiée et serviront a évaluer les candidatures des
organi sateur s. La pr®sentation de | a soumission

Point 1

Point 2

Point 3

Point 4

Point 5

Point 6

Point 7

Championnat et/ou événement
¢ Indiguer le championnat visé par la proposition.
e Désigner la ou les années proposées.

e Indiquerlesdates propos®es pour |l a tenue de | 0®VE
l ignes directrices de |l a Grille dobéorganis
d'organisation).

e Lébengagement dbébaccepter | e minimum des r e
décritesdansleManuel de ale@ror gani s

Site du championnat

e Pr ®ciser soi l y a 1lieu, l " appui fourni |
canadien de | 6Association canadienne du s

e Donner |l 6hi storique sportif de | a cC ommi
soumission profitera a cette communauté.

e Fournir | 6information sur | es autres gouyv
qui contribueront au succes de cette soumission.

Comit® organi sateur de | 6htte

e Décrire brievement le Comité organisateur.

e Soulignerl es exp®riences ant®rieures de | 6or ge

Calendrier de | 6®v ®nement

e Fournir un tableau avec date, heure et lieu de chaque activité durant le
championnat, p.ex. réunion des entraineurs, banquet, parties, etc.

Plan promotionnel/médiatique
e Détailler les idées de génération de revenus.
¢ Indiguer les commanditaires potentiel ou assurés, le type de commandite
(argent comptant ou en matériel/services).
e I dentifier votre plan de publicit®/ de pro
¢ Identifier votre plan de communication avec les médias, la communauté du
college, etc.

Budget d'opération
e Inclure un budget détaillé proposé pour le championnat.
e Engagement mini mum garantie ° | O6ACSC (voi

Indquer | e plan pr®vu des c®r ®monies doéouv«
Indiquer le plan prévu pour le banquet.
Identifier vos plans pour les autres événements de votre championnat (p.ex.
activités sociales, concours, visites, etc.).
e Engagement envers les exigences sur les langues officielles.

Evénements spéciaux
[ ]
[ ]
[ ]
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Point 8

Point 9

Point 10

Point 11

Point 12

Installations

Décrire les spécifications de chaque gym/terrain/piste (dimensions, éclairage,
surface/recouvrement du plancher, tableau d'affichage, signalisation fixe et
portable)

Détailler la disponibilité des installations de pratique, les installations
secondaires.

Décrire la disponibilité des services auxiliaires (vestiaires des équipes,
vestiaires des arbitres/officiels, douches, services de buanderie,
téléphone/télécopieur, systéme de sonorisation, salon/tentes hospitalité).
Décrire les installations pour les spectateurs (nombre de places assises, abris,
toilettes, stationnement, kiosques des concessions).

Donner |l es d®tails sur |l a disponibilit® d
site et en dehors du site).

Per sonnel de | 6®v®nement

Identifier les besoins en bénévoles (inclure nombre et fonctions).
Engagement ° | 6endroit des exigences sur

Restauration/hébergement

Il denti fier | 6 htt el lesdéquipds.6 melugealan capaaité,ilesn  p o u
services offerts, le tarif des chambres, les installations de banquet, les
attractions sp®ci al es et | a proximit®
restaurants et des magasins.

Détailler les types de restaurants, | e ur proximit® de | 6htte

moyens des repas.

Transport

e Il dentifier | 6a®roport d®sign® et sa dista
Léa®roport d®sign® doit °tre un a®roport
partout au pays arrivent et quittent quotidiennement.

e Fournir | oédinformation sur | es services |
transport |l es ®quipes de et vers | 6a®rop

| 6®v®nement .
Si les équipes doivent faire leurs propres arrangements une fois rendues sur

pl ace, | 6organi sateur doit fournir | 6i nf
potentielles, dont le nom de I'entreprise et les colts de location.

Fournir | 6information sur | es sé&oportietces de
de et vers | 6httel et | 6®v®nement pour | e

du sport collégial les officiels et les représentants des Etoiles canadiennes
voyageant sans équipes.

Lettres dbéappui

Les |l ettres dOoepudregeiseesorg:nt et doa
a) Le Président de 'APSC
b) Pr ®si dent de | 6®t abli ssement

c) Directrice/ Directeur des sports de | 6®t :
Autres lettres doappui possi bles pourraie
A OPS

A Comité des Officiels de I'OPS
A Représentants officiels du gouvernement
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Echéancier de la soumission

Lé6®ch®ancier id®al pour | a grille du processus d
Le 1* mai, deux ans avant le championnat (volleyball, basketball, badminton), 8 les
conf ®rences gui sbengagent "’ p rétadissemengsr un
concernés indiquent « I'expression de leur intérété ° | 6 Associ ation cana

collégial en répondant au Cahier de travail du printemps de I'ACSC;

Le 1* décembre, deux ans avant le championnat (soccer, golf, course de cross
country) 8 q Ui sbengagent " pr ®senter un champi
concernés indiquent « I'expression de leur intéréte ° | 6 Associ ati on cana
collégial en répondant au Cahier de travail de I'automne de 'ACSC;

Le 1° décembre, un an et demi avant le championnat 7 présenter une soumission

of ficielle - | 6 Associati on canadi enne du
badminton)

Le 1* mai un an et demi avant le championnat i présenter une soumission officielle a

| 6 Associ at ieadmnspatadiémid i(spater, golf, course de cross country)

Faire tout changement suggéré par le Comité de sélection des soumissions et/ou le
Conseil de | 6ACSC

Apr s sobd6°tre vu acd davaler paunattierrdasmanmanditaies et

des partenaires, structurer la promotion médiatique, planifier et acquérir des
installations et de I'équipement, etc.;

Tenir | 6®v®nement

Les échéanciers de soumission pour les sites semi-permanents sont :

A LOACSC doit recevoir d e ses geminparmahentes deuX ana n s ) d
avant | 6®v®nement . Si aucune soumission n'es
pas attribuée, la responsabilité de [I'organisation sera définie selon la grille
d'organisation.

A Le 1* décembre, le Siége social recoit une copie électronique des soumissions avec un
cheque de 50% de frais non remboursables pour chague sport concerné.

A Les soumissions sont référées au Comité de sélection des soumissions, qui entreprend
une révision compléte des candidatures comprenant si nécessaire des demandes et
des questions destinées aux établissements qui ont présenté leur candidature

A Le Conseil est informé des soumissions des sites semi-permanents et de la
recommandation du Comité.

A @ | a r®uni on diéaswacommandationsCont faitesi et inscrites au cahier
de travail.

A é& | 8AGA de | ulancordneandatidniest BrE€sentée a la pléniére.

Principes directeurs pour la sélection d'un site permanent
A Maximum de deux (2) sites permanents/association
A lldoityavoirun®qui | i bre entre |l es associations de
A Lorsque des demandes concurrentes satisfont aux criteres, la préférence sera
donn®e ~ | 6association néayant pas de site

A Les conf®rences ne pr ®sent ent ocigtiorpansport.s e ul e
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A Un contrat d®t aill ® d'organisation
soumission soulignant les attentes envers I'organisation et ses responsabilités.

S

ser a

r |
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TROISIEME PARTIE

L6ORGANI S

ORGANI SATI ON ANBIQNNATCREUSSI

COMITE ORGANISATEUR---=--===mmmmmmmmmmm oo 28
CHEMIN CRITIQUE----=-====mm e 29
FONCTIONNEMENT DU TOURNOI ----=-===nmmmmmmmm oo 31
Accréditation=-----=--s-mmmemsommm e e e 31
RECOMPENSES --mmmmmmm e 33
CErémOonNies--=-==snm=-msmem e oo 37
Tirage du championnat-------===-=-======mmmmmmmmmeomm e ee- 37
Réunion des entrain@urs----------==-==mmmmmmmmmm oo 37
Controle de dopage mmmmmmmmmmm e mmmmmmmmmmesoeeoes 38
Fonctionnement des parties----------=-====--m-mmmmmmmmmm oo 39
Procédures des parties------------- mmmmmmmmmmsssmemeeeeeoe- 40
Griefs/protéts---—m-m-memmmmm e 40
Hospitalité oo 42
Hote/HOtesse--------------mmnmmmmmeee mmmmmmmmmmesmmsesesmsesooooooe- 42
Rapport des blessures----------=-==-=-mmmmmmmmmmmoe oo 43
Services MediCauX----=--===ssemmmemmmmm e e 43
Officiels-m-mmmmm e oo 44
Photographi@----=-=--e-meememmem oo --- 44
Reéglements de jeu---------mmmmmmmmmmmm oo 45
Temps des séances d'entrainement------------=-=--m-mmeoemmmeen 45
S C U TG mmmmmmm e 46
BENEVOIES--mnmmmmmmmmm e e 46
FINANCES et ASSURANCES--------=--==-mmmmmm oo 53
INSTALLATIONS---mmmmmm oo 56
DEPLACEMENT S---mmnmnmm e oo 59
HEBERGEMENTS-----mmnnmmm e oo 62
BANQUET et CEREMONIES---------=-=====mmnmmmmmmmomoee oo 65
MARKETING et COMMANDITE--------=-====mmmmmm oo 70
PROMOTION et COUVERTURE MEDIATIQUE---------------- 73
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ORGANI SATI ON ADMRIQNNATCREUSSI
Comité organisateur

Un comité organisateur fort est probablement le simple facteur le plus important dans le succes ou

| 6®c hec déun ®v®nement . Ce qui a commenc® comme
deviendra comit® organi sateur apr s que | 6Associ a
l a soumi ssion. Le ¢ omidn® bedotn d'ane base selideidans le sporo r g a n i
ou dans | 6organisation d6é®v ®nement ou, i d®al ement

Les meilleurs comités organisateurs sont ceux qui travaillent en une équipe unie et dont les
membres ont une grande ex®drien@®s @aréxerapieia@e ®dent s et d
e Quel qubun doexp®ri ment ® dans l 6i ndustrie du

I'hnébergement et/ou du transport local peut étre utile.
e Quel gudun avec des ant®c®dents en ventasleou en

d®vel oppement et | a mise en Tuvre de votre pla
e Quel gqgudun avec de | 6exp®rience bancaire ou el
finances.
e Quel gudun qui a de | 6exp®rience fpegouvernemer@nsi ge
local peut souvent couper court a la paperasserie”™ | 6 H1 t e | de Ville.

Si vous ne pouvez pas attirer toutes les personnes expertes nécessaires pour faire partie de votre
comité organisateur, vous pouvez toujours impliquer ces personnes comme conseillers. Le
Comité organisateur doit faire connaitre le nom et les responsabilités de ses membres dées que
possible mai s pas p | WAssembléer générale aennulelte r psécédert lel 6
championnat.

A quoi devrait ressembler la structure du comité organisateur ? Une fois de plus, cela dépend des

circonstances et des gens i mpliqu®s. UnAmexetmpl e d
Un pr ®si dent organi sateur est d®si gn®, nor mal em
| 6 ®t a b It ih&tes eLm emesident agit comme directeur général du tournoi. Le président

organi sateur est l e contact principal avec | 6 As.

pendant et aprés le Championnat. Toutes les communications et fournitures (médailles, plagues,
banniéres, etc.) seront envoyées au président organisateur au nom du comité organisateur.

Lors du recrutement des membres de votre comité, il est essentiel de choisir une/un président
pour chaque secteur de responsabilité. Les membres du comité ne peuvent pas participer au
Championnat comme entraineur, gérant et/ou joueur.

Apr s gque | e championnat a ®t® octroy®, Il e pr®sic
| 6ACSC des rapports int®ri matiiroens "®clr@aAGA,suTr |la ®&t&
déadministration et de celle du | " Ex®cutif gui p
conduite du Championnat doit étre présenté un mois avant | 6ach vemend Lde cel
pr ®si dent de | Ooroerngeatntirseat i om 6 AsOi¥afite jours desla finedss

championnat s, des ®tats financiers sanctionn®s (s

héte) consistant en un état des revenus et des dépenses prescrit dans le Rapport financier du
Championnat canadien.

Le pr®sident de | 6organisation doi't garder cont a
Si ge soci al d e uhebfALpaOMomBlU mMPairmnsr de | 6Assembl ®e
précédent le Championnat canadien pour faire état des progres.
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Chemin critique

Apres que le comité organisateur et les divers sous-comités ont été mis en place, un chemin

critiqgue détaillé (avec les échéanciers prévus) doit étre élaboré pour la Phase préparatoire, la

Phase préparatoire finale, la Phase durant et post événement. Ce plan permettra au comité
organi sateur dbéaccompl ir une grande vari ® ® de t
déune exp®rience dbéborganisation r®ussie.

PHASE PREPARATOIRE

Une entente door ga ntiorscantadieane dusspod collégid dos &re signée. Une
|l iste de v®rification des obligations contractuel
au moment ou le contrat est envoyeé.

Quelques-uns des autres engagements majeurs incluent :

Etablissement des roles et responsabilités du comité/sous-comités;
D®vel oppement doéun plan de marketing et de v
Recrutement de commanditaires, de fournisseurs et d'autres partenaires;
L' ® aboration ddéune c a mp a g nceuisitior® dei partenages e con
m®di ati ques et sa pr®sentation ° | 6Associ at
approbation;
e Hébergement planifié et déterminé;
e Recrutement des b®n®vol es, mi se en Tuvre du
plus des plans de travail pour les bénévoles et les sous-comités (avec surveillance
continuelle des plans de travail);
e Réservation de toutes les installations nécessaires;
e Et plus (voir Annexe Il pour une liste plus détaillée).

PHASE PREPARATOIRE FINALE

La derniere phase avant que | 6®v®nement ne commence Vr
phase préparatoire, appelée la phase préparatoire finale. Durant cette période, les détails de
derni res minutes sont compl ®t ®s, | e s acto@pliébseets qu i

tout ce qui « a glissé entre les mailles du filet » est pris en mains. Un comité organisateur qui est
trés bien organisé aura une courte liste durant cette phase mais il y aura quand méme un certain
nombre de taches a réaliser.

Voici quelgues-unes des taches de cette phase :
e £l aborer un dossier compl eAnned&®V)nf or mati on du
e Mettre au point les scénarios pour les cérémonies, le banquet, les parties, le service
déannonces publiques et | es c®r ®monies de cl
e Mettre la derniére main au programme du Championnat et du banquet
e Organiser, expérimenter et mettre au point des calendriers pour le personnel de

| 6®v®nement, | es officiels mineurs, | e comit:
e Réserver un photographe;
e Prépareretfinaliser | es plans pour |l es services doéur ge

Affaires protocolaires (comme les invitations aux cérémonies, au banquet, etc.);
Et plus (voir Annexe Il pour une liste plus détaillée).
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PHASE DURANT MEBE VENE

Au cours de | 0 &eveR placendes tivers plans mid au point durant la phase de
planification et | a phase finale devrait permettr
a des choses qui fonctionnent mal (et cela arrive habituellement), le comité organisateur devrait

°tre en mesure dbéaffronter des situations non pr®
inclémente dans le cas du soccer et la course de cross country. Un plan doit étre en place pour

faire face a ce contre temps.

PHASE POST EVENEMENT

Apr s | 6®v®nement, |l e comi t® organisateur devrait
de | es utiliser l or s de prochaines opporhagkni t ®s
pr ®c i eAssrciation dartadienne du sport collégial.

Aussi, si |l 6entente dbéborganisation en est une de pl u:
premier pas en vue des pr®paratifs de | 6ann®e sui
Autres taches post événement :
e Lettres de remerciements aux commanditaires et aux dignitaires.
Activité d'appréciation des bénévoles
Lettre de remerciements aux bénévoles
Paiement des factures et réglement des comptes
Rapport final ®crit ~ | 086Association canadien
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Fonctionnement du tournoi

L6OAssociation canadilenweusduaisderra daonls ®gaapl ani f
Léinformation de cette section vous aidera dans |
chose, | 0information est class®e en ordre alphab®

Des problemes imprévus associés a une météo inclémente peuvent mettre le comité organisateur

a l'épreuve. Votre comité organisateur trés important a ces occasions. Si vous étes ouvert aux
participants, utilisez | e bon sens et essayez do°
problémes et trouver des solutions convenant a tous.

En bout de ligne, quand toute la planification est faite, il appartient & vous, a votre comité

organi sateur, " votre personnel de | 60®v ®nement e
mémorable pourtous| es partici pants éet pour votre communal

ACCREDITATION/ INSCRIPTION

1 est important pour | 6htte do6®valuer |l es probl
pour faire face " ces do®fi s. Tetficate etfagile bgémre d daccr
Léaccr®ditation devrait °tre :envisag®e pour |l es g

Les membres doé®qui pes;
Les membres des principaux comités;

Les bénévoles;

Les VIP;

Les représentants des médias;

Les commanditaires;

Les officiels;

Autres.

Le comptoir dbébaccr®ditation devrait °tre accessit
devrait prévoir des demandes de derniére minute.

Léorgani sateur devrait inclure | é6information sur

Léamg sateur peut demander un maxi mum de 40$% par
(exception: 50% pour la course de cross country, pour le repas de pate et le banquet
pancanadien) . Léaccr®ditation comprendiletspourbi | | et
toutes les parties/matchs et I'accés aux équipements du tournoi (salle hospitalité, VIP, etc.)

Les ®quipes participantes recevront un nombr e ma
personnel du colléege :

Volleyball i 20
Basketball i 20
Socceri 25

Badmintoni 15
Course de cross country i 14
Golf - 12
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Pour toute personne suppl ®mentaire voyageant avec

co¥%t et ce qui sera inclus. Cet avis dndigueeatitre d

dossier doéinformati oAnnedewW)Champi onnat. (voir

Pratigue exceptionnelle i Collége St. Lawrence i Championnats de course cross-country 2008

Domaine dbéexcelflteenecueet:t es dbéaccr ®ditation

Description : Des ®tiquettessudbacecsrq@deiltlaetsi ofni gur ali ent |
photo et | dhoraire du championnat des pa

Résultats : Lédinitiativeawoue@Bokl ageoB8f ® ® une i mport
de nom et a facilit ® lussquelesmarticipantat i on de
| 6avaient ° port®e.de main en tout |[temps

TROUSSE DOI NSCRI PTI ON

Une trousse d'inscription devrait étre remise a chaque entraineur chef, aux officiels, aux officiels

principaux d'affectation, a u x cowhitéRles aéeompehsdsCaSedr et a
arrive®e. Cette trousse devrait contenir | 6inform
1. Copie des r glements sp®cifiqgues des sports
2. Copie du Code d6®t hique de | 6ACSC;
3. Copie des responsabilit®s des ®quipes part:i
4, Calendrier du Championnat;
5. Calendrier des séances d'entrainement;
0. Ordre du jour de la réunion des entraineurs;
7. Horaire du transport pour | 6®v®nement, nave
8. Un calendrier des événements pour la durée du championnat;
9. Plandelarégion comprenant l es directions vers | ¢
points |l ocaux doint®r°ts, centres dourgence

[EEN
©

Premiers soins et services médicaux durant les championnats (p.ex. procédures

pour obtenir | es sdemphwsiothérapeutt,6da massotiédapetite, n

de chiropracticien, etc.);

11. Services de buanderie et de r®paration doé®go

12. Laissez-passer pour le championnat/accréditation;
13. Billets(s) du banquet ou cartes / macarons
14. Liste de contacts du comité organisateur avec numéros de téléphone (idéalement

sur une carte | ami n®e p+pasger);°tre ~ | 6endos o
15. I nf ormation concernant | es c®r ®monies doéouv
16. Protocole dbéavant partie;
17. Information concernant la suite hospitalité;
18. Communi qu® m®di ati que dbéavant tournoi;
19. Information concernant les souvenirs.

TROUSSE DE BIENVENUE:

Des trousses de bienvenue pour tous les athlétes et entraineurs participants, VIP, représentants

des médias et des commanditaires. Ces personnes représentent un aspect important du
Championnat. Ces trousses peuvent avoir une grande influence pour que les participants se
sentent sp®ci aux et appr ®ci ®s. M°® me s la plupa
originaux dans la présentation de leur propre trousse, on devrait y retrouver les articles suivants:

1. Un programme souvenir
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2. Un calendrier des événements pour la durée du championnat
3. Plan de | a r®gion comprenant |l es direction
pointslocaux doi nt ®r °ts, centres dourgence et | e:
4, Communi qu® m®di atique dbéavant tournoi
5. Epinglettes (ville, province, équipe hote, championnat, etc.)
6. Produits (p.ex. articles promotionnels du commanditaire, souvenir du championnat,
stylos, calepi ns, ®chantillons de divers produits
tasse a café, petites serviettes, sacs, coupons pour restaurants locaux, porte clés,
collation, etc.)
RECOMPENSES
Prix aux étoiles canadiennes, Entraineure/Entraineur et Joueuse/J oueur de: | dani

Ces récompenses sont décidées avant les Championnats et sont présentées lors du Banquet
pancanadien au cours du championnat.

A Soccer masculin i 11 joueurs étoiles

A Soccer féminin 1 11 joueuses étoiles

A Volleyball masculin i 10 joueuses/joueurs étoiles

A Volleyball féminin i 10 joueuses étoiles

A Badmintoni 8 étoiles

A Un(e) Entra neur(e) et Joueuse/ Joueur de | 6ann®e
Aucune r®compense ndest d®cern®e en s cétalesr et en

| " entra " neur (e) et |l a joueuse/le joueur de | 6ann®
Le bureau de | 6ACSC remettra ° | 6organisateur | es
récompenses 7 jours avant le banquet. Les noms des récipiendaires devraient apparaitre au

Progbpamme du champi onnat de m°me que ceux de | 6Entr a’
comit® organisateur a |l a responsabilit® de pr®par

contenue dans le formulaire pour la présentation de chaque joueuse/ joueur étoile.

Les r®compenses sont des certificats sur bois | am
Entra " neur(e)), de 8 | x 110 (£toiles). Ces cert
soci al de | 6ACSC " |1 6o0or gani slpduméemvargle bangdet. \Seutsi t | e s
ceux des joueuses et des joueurs ®toiles qui ont
Le bureau de | 6ACSC travaillera en collaboration
pancanadiens pour confirmer le nombre de présences.

Les annonces (p.ex., communi gu®s m®di atiques) con
| 6Entra " neur (e) de | d6ann®e seront faites par | 6AC
Banquet des récompenses de chacun des Championnats canadiens.

Banni res de | 6organisateur et du championnat
Le bureau de | 6ACSC fournira ° | 6éorganisateur une

I'nbte, six semaines avant le championnat.

Aux cérémonies de cléture, chaque équipe du Championnat et chaque organisateur recevront une
banni re officielle de | 6ACSC.
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Les organisateurs sont invités a installer les banniéres durant le banquet et sur les courts/terrains
durant le Championnat.

Médailles de bronze, argent et or :

Les m®dailles de | 6Association canadienne du spc
(joueuses/joueurs, entraineurs, personnel de soutien) du championnat, aux équipes de deuxieme

et de troisieme place des tournois officiels de Championnats canadiens. Pour le badminton

seul ement , la m®daill e dbéor est d®cern®e au(x) ga
m®daill es dbéargent et de bronze sont remises aux

Le nombre suivant de médailles doit étre commandé et payé par le siége social :

Or Argent Bronze Total
Basketball masculin 20 20 20 60
Basketball féminin 20 20 20 60
Volleyball masculin 20 20 20 60
Volleyball féminin 20 20 20 60
Badminton 21 8 8 37
Soccer masculin 25 25 25 75
Soccer féminin 25 25 25 75
Golf 15 15 15 45
Course de cross country 30 30 30 90
196 183 183 562
Toutes | es m®daill es seront exp®di ®es ° | 6organi
c®r ®monie de <cltture. L 6 or g a nes sian tdistiibuéesdae gigga r et o

social.

Trophées du championnat :

A la cérémonie de cléture, chaque équipe championne recevra le trophée de championnat officiel
de | 6 ACSC.

Des troph®es pour |l es championnats doé®quiives ont
suivantes :
Basketball masculin
Basketball féminin
Volleyball masculin
Volleyball féminin
Soccer masculin
Soccer féminin
Badminton - simples masculins - le Trophée commémoratif Jim Matchett
- simples féminins
- doubles masculins
- doubles féminins
- doubles mixtes

Il incombe au comité organisateur des championnats de communiquer avec le détenteur du

trophée au moins un (1) mois avant le début des compétitions afin de prendre des dispositions

pour le retour du trophée en bon état et dans son coffret. Toutes les dépenses relatives au
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transport du trophée seront payées par le détenteur. Les équipes doivent faire parvenir le trophée

de championnat annuel au comité organisateur avant le début des compétitions. Les équipes et

les établisseme nt s qui ne se conforment pas ~ ce r glem
100%.

Mérite de la Joueuse/du Joueur de la partie :

Une joueuse/ un joueur de la partie de chaque équipe sera choisi(e) par le Comité de sélection
des récompenses du championnat pour chaque partie/match du tournoi. Une récompense sera
remise a chaque gagnant(e) immédiatement aprés la partie/match. Les dignitaires,
commanditaires, membres de comité, récipiendaires de la Joueuse / du Joueur étoile ou
Entra” neur ( e) ésedte sars dearnénquipe pepvent présenter les récompenses. Le
comité organisateur fournit les récompenses.

Prix Equipe(s) et JPU du tournoi :

Le Comit® organisateur aura | a responsabilit® de
t o u r nAssociatioh éanadienne du sport collégial fournira les récompenses individuelles. Les

membres de premiére et de la deuxieme équipe du tournoi ainsi que le JPU recevront la plaque

standard du tournoi. Le siege social aura la responsabilité de commander les récompenses et

faire parvenir aux organisateurs respectifs.

Le Comité de sélection des récompenses du Championnat choisit, «sans préjugés
géographigues» les meilleures joueuses / meilleurs joueurs selon leur position normale au cours

du tournoi. On demande l'avis des entraineurs sur la joueuse ou le joueur de la partie a choisir

aprés chaque partie. Les formulaires a compléter par les entraineurs pour la sélection de la/du

JPU et | 6£qui pe do®Ammeéxe ¥l Les membrestdu Gomitéechotsissént lds 6
joueuses/joueurs étoiles potentiel(le)s aprés chaque partie; ces choix sont remis au président; le

Comité se réunit avant le jour final pour « réduire » et choisir les joueuses/joueuses/joueurs a
surveiller durant les parties restantes. Au cours de la derniére journée, les membres du comité
devraient se rencontrer pour continuer ° r®duire

La distribution recommandée des récompenses a la premiére et deuxieme équipe du tournoi est la
suivante, mais la discrétion en est toujours laissée au Comité de sélection pour reconnaitre
les performances exceptionnelles des athlétes en compétition :

Premiére équipe Deuxiéme équipe
Basketball JPUT £qui pe m®dail |l e d &toiles ( Ibaplmtet uel | ement )
(11 joueuses/joueurs) £qui pe dn®dai | ¢ £ Ewi@so r 6°place

£qui pe d-im®daiill ¢ ® doakFtglesnt hors classement

£qui pe d-nédaikeide beosze Etoiles hors classement

£qui pe d-o®lai | es Etoiles hors classement

£Equi pe d-bh@<dcladsémerd

Soccer 4 joueuses/ joueurs de | 6®qui pe qui a rempor
(11 joueuses/joueurs) 3 joueuses/ joueurs de | 6®q
2 joueuses/ j oueur s podélanédaidede brgnee q u i a rem
2 joueuses/joueurs choisis parmi les autres participants
(*la/le JPU est choisi(e) parmiceux-ci , souvent par mi | 6®qui pe qui a rem
Premiére équipe Deuxiéme équipe
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Volleyball JPUT Equipemédai | | e door ( Iktailes t uséplatee me nt )
(13 joueuses/joueurs)Equi pe dm®dai Il ¢ ® Ewies r 6° place
£qui pe d-on®da@ii Il ¢ ® d 0 alktalesnt hors classement

£qui pe d-@nédailteidé beosze Etoiles hors classement
Equip e d 6 ®t4‘mpladee s Etoiles hors classement
£qui pe d-bh@dclagsdmert Etoiles hors classement

£Equi pe d-bh@<cladsémerd

Golf 5 meilleurs golfeurs
(9joueuses/ joueurs) 4 meilleures golfeuses

Course de cross country 7 meilleurs coureurs
(14 coureurs/coureuses) 7 meilleures coureuses

Prix du Mérite sportif:

Des trophées du Franc jeu du Championnat ont été donnés pour les sports suivants :
U Basketballmasculini A Tr oph®e Duncan McCall umdo don de | :

U Basketball féminin i don du College Medicine Hat
U Volleyball fémininit A Tr oph®e Chuck Gullicksondo don de |
U0 Volleyball masculini i Tr oph ®e Mel Stelckod don du Col | g ¢
U Badmintoni A Tr oph®e Arl ene Harl eo
0 Soccermasculinidon de | 0 AelQifieialst Assoc&tion c
U Soccer féminin i don de Knud Peterson du Collége Lethbridge
Ui Golf HetFi Don de Ping Canada
1 est de |l a responsabilit® de | 6dorganisateur du
détenteur actuel du trophée un mois avant le début du tournoi pour prendre les arrangements
pour un retour s®curitaire du troph®e vers | 6or
assumées par le détenteur actuel. Les équipes doivent faire parvenir les trophées annuels au site
de | 6 atiorg aavants le commencement du tournoi de championnat. Les

équipes/établissements ne se conformant pas se verront imposer une amende de 100$.

Lignes directrice pour le Prix du Mérite sportif :

Léesprit sportif se mani fmduitetdans |pmatiquaspastiveaqti tefletent d e s e
| 6i d®e que | e sport tend vers un id®al. On condam
drogues ou toutes | es formes dbéexploitation dans
commeceux-cisur vi ennent en comp®tition, |l e v®ritable es
raisons de pratique le sport.

Les r gles de | 6esprit sportif pr®valent dans tou
gue | don ne jouenpds e wllememtt smlis aussi selon |
sportive, que ce soit lors d'une partiehorssc oncour s, de | a rencontre de | ¢
championnat. Lbéesprit sportif correspond ~ wune bo

environnement positif.

Criteres de sélection:
Le lauréat doit:
U étre une équipe ou un individu participant a un Championnat canadien;
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0 poursuivre | 6excellence dans |l es activit®s sp
jeu;

U respecter les officiels et montrer I'acceptation de leurs décisions;

0 respecter | 6adversaire;

U adopter un comportement qui démontre un esprit sportif;

U demeurer digne dans toutes les circonstances.

Processus de sélection
Le Commissaire national de la discipline sportive de méme que le Comité de sélection suivent le
jeu de pres tout au long des compétitions et choisissent la lauréate/le lauréat.
U Les entraineurs et les équipes peuvent nommer une équipe/une joueuse/un joueur apres
les deux premieres journées de compétition.
O Le Commi ssaire (de ce sport) peut demander | 0a

Présentation du Mérite
Le nom de la ou du récipiendaire sera divulgué et le mérite lui sera présenté a la cérémonie de
cléture/remise des prix, a la fin de la tenue du championnat.

Comité de sélection des Mérites

Le Comité de sélection des Meérites doit étre structuré avant le début du Championnat.

Léorganisateur est responsable de I a formation du
ou 4 membres. llestimportant doéavoir un nombre impair de m
égalités. Le choix des membres du comité doit étre approuvé par le Commissaire national. Le

comit® est pr®si d® par |l e Commi ssaire de peddAssoc
comprendre des membr es de | " ex®cuti f et/ ou des
entra’ " neurs chefs qui néont pas doé®qui pe au tourr

une certaine renommeée sportive.

Le Comité des Mérites a la responsabilité de choisir les récipiendaires des Mérites de la Joueuse

/ du Joueur de |l a partie, de | 6£quipe db6®toil es du
CEREMONIES

Tous |l es textes doivent °tre approuv®s par | e Col
du sport collégial avant la cérémonie (voir Annexe IX pour des exemples de textes pour le
banquet, | es parties et | es c®r ®moni es) . Léorgan

tenue des cérémonies suivantes :
¢ Banquet d'honneur/Cérémoniesd 6 ouvertur e
e Coup dobéenvoi of ficiel
e Cérémonies de clbture
e La réception de cloture est optionnelle

TIRAGE DU CHAMPIONNAT

Le Commissaire de | 6Association c aéqapks ®méee»edu s pocC
les « équipes correspondantes» au pl u s tard huit jours avant | 6@
pr®parera |l e calendrier des parties pour | 6approb
du sport collégial avant de le faire parvenir aux équipes participantes. Le Commissaire national

mettrat ou't en Tuvre pour r®pondre ° vos besoins 1| o
d®ci sion ne suscite pas doéi mpact n®gatif, |l es ®qu
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Dans le cas de météo inclémente, le calendrier pourrait étre modifie. Le Commissaire de

| 6Association canadienne du sport coll ®gi al a | e
aura consultation aupr s de | 6organisateur/ du com
de prendre toute décision.

REUNION DES ENTRAINEURS

La réunion pré-championnat des entraineurs se tient soit apres le Banquet pancanadien ou le

matin du d®but du championnat. LOéorganisateur doi
l 6htt el de | 6organi sati on)20 peosames mour la basketbathded e r el
volleyball, le soccer et le golf et environ 35 personnes pour le badminton et le cross-country. Les

personnes participantes sont le Commissaire national, le président du comité organisateur,

| 6assignateurofgriicnceil gl udesr epr ®séeMQ AEs tentraineurs| 6 e x ®
chefs/et ou les assistants entraineurs des équipes participantes et une/un secrétaire de réunion.

Le Commissaire de I®\ssociation canadienne du sport collégial préside la réunion. Chaque équipe

y d®l gue au moins un repr®sentant qui a | dautori
décisions la concernant. Ces décisions lient les participants. Durant la réunion, des annonces

sont faites et des décisions sont prises affectant des aspects du championnat.
réunion ne sera pas une excuse pour ne pas s'y conformer. Les équipes non représentées par

leur entraineur ou leur représentant devront payeruneamende de 50% ° | 6 ACSC.

Aucune contest at i on admissibilitélserant phgseseen tconsidérationdapres la
réunion. Toutefois, advenant que des informations subséquentes indiquent que des étudiant(e)s-

athl tes non admissibles y participent, l e Comite@®
dusport col | ®gi al a | autorit® ddédenqu°ter et si n®c e
p®naliser |1 06®quipe fautive.

Lors de I |nscr|pt|on les entraineurs rec;owent une trousse contenant ce QUI suit :

A L6bordre du jour. |l deestbodgahiasatespronstabdbi t®mr
|l 6ordre dwlnnexeXmpour( wami rexemple déordre du jour.)
AR glements du jeu propres ~ un sport (voir | 06Art

A Code do66®t hique de | 6ACSCCgdVmide Aranct ieomMnasment od
A Responsabilités des équipes participant au Championnat canadien (voir Article 8 section 10 du
Code de fonctionnement de | 8ACSC)
A Choix du JPU et de | " £quipe doé®t oiAnmezeVII¥ or mul ai r
A - Formul aires doé®valuation du Ch a nohdaf derchague eéquidgeor mu |
e

doi t remplir t retourner au Commi ssaire nation
Annexe XI)

A L6®val uat i on -ahite qué [@bwladamtaine (eel'@quipe doit remplir et retourner
au Commi ssaire national dans | efnnd&8BXI) our s sui var

CONTROLE DE DOPAGE

Le Centre Canadien pour | 6®t higue dans |l e sport (
lucratif engagée pour un systeme sportif équitable et éthique par la promotion du sport sans
drogue, de | 6®quit ®, du f rolernce. jLe QCES tlaeailld ea étroit®ec u r i t
coll aboration avec des Organisati onscagdema duves n.
sport collégial), les athlétes, les entraineurs et autres a la promotion et au renforcement des

valeurs positives et des expériences sportives enrichissantes.

(
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Un mandat important du CCES est la prévention du dopage dans le sport. Le CCES remplit son

mandat par wune approche exhaustive dont | a recher
et la dissuasion. Par une partie de ce mandat, le CCES gére tous les aspects du contréle de
dopage au Canada, i ncl uea systemesae ngiptégilation duis@treb place age e

pour protéger les droits des athlétes.

Le CCES ménera des contréles de dopage lors de compétition aux Championnats de niveau 1 de

| 6Association canadienne du sport coll ®gi al
Le président du Comité organi sat eur ou | e d®l ®gu® technique doi
contrble de dopage du CCES aumoinsunhe semai ne avant | 6®v®nement d

suivante soit revue et/ou confirmée :

e des bénévoles qualifiés nécessaires pour effectuer correctement le contréle de dopage

¢ ['aménagement d'une station de contrdle de dopage et son emplacement par rapport au terrain
de jeu.

e des boissons scellées pour les athletes

e le lieu précis ou I'événement a lieu et les indications nécessaires pour s'y rendre

e le moment ou I'ACD devrait arriver sur les lieux.

Les individus recrutés en tant que bénévoles (accompagnatrices/accompagnateurs) lors du
contrble antidopage seront responsable de l'avis a l'athlete, tel que déterminé par I'Agent de
contrble de dopage, et ils peuvent aussi étre amenés a étre présents lors de la transmission des
échantillons d'urine des athlétes. Généralement, une accompagnatrice/un accompagnateur sera
nécessaire pour chaque athléte testé.

Tous les individus doivent répondre aux critéres suivants:

a. étre agés d'au moins 18 ans
b. pouvoir communiquer efficacement (oralement et par écrit) en anglais et/ou en francais, si
nécessaire, étre capable de s'acquitter des responsabilités de

I'accompagnatrice/accompagnateur aux sessions spécifiques de contrble antidopage.

Ne doivent pas étre impliqués dans I'administration du sport pour lequel des contréles sont
effectués; ils ne doivent pas non plus étre impliqués dans les affaires personnelles ou étre
reliés a une ou un athléte de qui on peut exiger un échantillon a la session.

lls doivent posséder les caractéristiques suivantes:

habileté a suivre des directives ou des instructions

habileté a travailler dans un contexte stressant

habileté a résoudre des problémes

avoir un comportement respectueux et professionnel

habileté a respecter la confidentialité de I'information

L'accompagnatrice/l'accompagnateur qui est témoin du prélévement d'un échantillon
d'athléte doit étre du méme sexe que l'athléte

e

D oo ToToIoQ

FONCTIONNEMENT DES PARTIES

L6 orsgaatniion doit prendre | es mesures pour sbéassur e
déroulent sans anicroches. Ce qui suit sont les responsabilités du comité organisateur :
e Sbassurer que tout | e personnel et latoss sdnt®n ®v o |

opérationnelles pour chaque partie;
e Tout le personnel affecté aux aires de jeu doit étre vétu de maniére a étre facilement
reconnaissable;
e Sbassurer que | 6®v®nement se d®roule 7 temps (
e Travailleraveclepersonnel des installations concernant | e
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e Se servir des feuilles de pointage approuvées par les ONS pour toutes les parties;

e Sbassurer gue tous | es statisticiens sont e
statistigues selonlesnormes de | 6 Associ ation canadienne du

e Sbassurer qubdbune provision suffisante de bal
canadienne du sport collégial soit disponible a chaque partie;

e Fournir oOu organiser un ement\léscéquipes eoivent®gayer at i on
pour ces services);

e Afficher une signalisation ~ | 6entr ®e des i ns
régles de conduite des spectateurs dont: montrer son appréciation des bons jeux des
équipes; montrer du respect pour les deux équipes et pour les officiels; le harcelement ou
la violence sous toutes ses formes m nera
peuvent pas sbamener sur | e court/terrain ou e
les mégaphones ou les pointeurs au laser sont interdits.

e Assurer une provision adéquate de rafraichissements (eau ou boissons sportives) a
chaque partie (équipes et arbitres);

e Pr®voir un service de buanderie " | dbusage de t

Domai ne doeNoordrel enc e

Pratique exceptionnelle i College Champlain St. Lawrence i Championnats de golf 2006

Description: lunch en boite
A Nous avons fournir a tous les golfeurs et entraineurs des lunchs en bhoite préparés par le restaurant du

pavillon.
Résultats:
A Cela a aid® " garder | e rythme de jeu puisque Illes go

9° et le 18° trou.

PROCEDURES DES PARTIES

Les ®quipes doivent arriver ~ 1 06endroi tvuedd®si gn®
début de la partie.

Le comit® organisateur doi't choisir une musique
jouée avec chaque partie du tournoi de championnat.

Léoalignement partant sera remis 7 | Gmoniutésiaanter du
l e d®but de |l a partie. Cet of ficier remettr a
Cette liste doit contenir le prénom et le nom complet de chaque joueur incluant les

rempla-ants disponi bl es, | e o de few de® jourursdpértamisi f or me
Léentra " neur chef doit ®crire en |l ettres moul ®e s
I doi t veiller N ce que I dannonceur choi si p

équitable et juste pour les deux équipes. Annonces suggérées pour TOUS LES AP a toutes

|l es parties (minimum une fois par partie): (ex
organi sateur), (l'e comit® organi sateur) et | 6AC:
nos parties Nous espérons que cette partievous donnera | 6occasion doben
| 6®qui pe | ocal e, | 6®qui pe Vvisiteuse et |l es off
efforts pour étre capables de participer i el | es m®r i t ent votre respect
dignité. Lebonespr it sportif fera du bon sport! Merci.o
I assurera que tout au moins | 6hymne national
| 6®v®nement (au d®but de | a premi re partie) €
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recommandé de le faire avant chaque partie, veuillez vous référer a A7, S9 Exigences
relatives aux langues officielles pour I'HOte.

COMITE DE GRIEF/PROTET

Tous |l es incidents doivent °tre rapport®s m°me si
Les Associations provinciales désirent étre informées de tous les incidents impliquant leurs

équipes aux Championnats canadiens. Les incidents peuvent se rapporter a des faits survenus

sur ou hors du terrain. Les rapports sont compl ®t
faire parvenir au Commissaire. Celui-ci doit convoquer une réunion du Comité de discipline du
Championnat canadien.

Le Comité de grief/protét du Championnat canadien se compose du Commissaire national, du
superviseur des ar bi tr eusfouedt pecs@nehdu buecaumatienal.ddecud 6 e X ®
membre dont | 6®qui pe est engag®e dans un champi on
relatifs a ce championnat. Dans une telle éventualité, le représentant du comité de direction ou le
commissaire nommera un remplagant.

Tout prot°t ou grief sera |l og® aupr s de | 6o0offici
survient. Léofficiel prendra note du prot°t ou du
pourra alors commencer ou continuer et se jouera en entier. Exception pour le Volleyball: Si le

protét est présenté au milieu d'une partie/d'un match, la partie/le match sera interrompu(e) jusqu'a

la résolution du protét. Le protét devrait étre traité immédiatement. Le Comité doit se réunir pour

examiner la validité du grief ou du protét et faire connaitre sa décision.

Le plus ttt possible et dans tous | es cas, une he
protét, le comité se réunit pour considérer la validité du grief ou du protét et pour rendre une

décision. Chaque équipe concernée par un grief devra désigner un représentant qui présentera le

point de vue de | 6®qui pe au comit® des griefs.

Les décisions rendues pourraient étre :
1. l e prot°tidgrief nbéest pas val
2. le protét/grief est pas valide, et;

a. la partie/le match/la compétition doit étre rejouée,

b. la partie est perdue par forfait

c. la partie est annulée (aucun point n'est alloué).

Toutes les décisions du comité sont finales et devront étre transmises en les situant dans leur

contexte aux chefs de délégation de toutes les équipes participant au championnat. Les décisions
prises lors de | 6assembl ®e g®n®r ale annuell e ne
championnats.

eur membres de | 6ASCS a constat® ou r aj

Siunoup | [ S
déo®t hi que de | 6ASCS (voir article 7, sect

us
au Code

Le comité devra :

1. ®t udi er | 6i nci dent ou |l es incidents:;

2. interviewer les groupes et les témoins séparément et demander des rapports écrits;

3.d®l i b®r er en priv® une fois |l es rapports re-us ¢
n®cessaires afin dbéassurer | a poursuite ordonn®c
une réprimande ver bal e et ®crit e; | 6i mposition dobébune p®tr

suspension du championnat;
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4. informer les chefs de délégation des équipes participantes des mesures disciplinaires prises,

sans toutefois identifier | 6®quipe fautive.
Interprétation :
1 est entendu que | 6intervention peut avoir |ieu

(si un membre du Comité de direction est présent, il devra étre le représentant a la place du
commissaire)

a) En tout temps durant la compétitonave ¢ | e repr ®sentant de | 6instidt
|l 6absence du repr ®sentant de | 6institution;

b) A la fin doune p®riode pr®d®t ermi n®e de jeu dur

c) Apr s | a comp®tition avec | e repr ®sodmtvarster da el

convocation déun Comit® des Griefs et des Prot °t
5, soumettre un rapport ®crit au Comit® de directi
fins déune ®tude plus pouss®e et dodédun sui vi

HOSPITALITE

Les organisateurs doivent fournir des salons hosrg
héte. Un grand service a rendre aux personnes impliquées dans le championnat est de leur fournir

les derniers résultats et les horaires. Une salle avec rafraichissements devrait étre mise a la

disposition des officiels, des médias, des VIP et du personnel des équipes tout au long du tournoi.

Une salle séparée pourrait étre ouverte aux bénévoles.

HOTES/HOTESSES :

Une ®qui pe dobhdbittéeesrmihs'e esséa disposition de chaqu
Habituell ement, | 6htte/l 6h*tesse rencontre | 0®qui
di sposition de | 6®quipe tout au long de | a semain

la direction et généralement agit comme personne ressource. Les équipes francophones doivent
avoir un hote/hotesse parlant frangais.

Léinformationl| é6ompne@endir e, | es restaurants recom
événements sportifs, les numéros de téléphone des taxis, médecins, dentistes, un plan de la ville,

|l es d®tails des ®v®nements du tournoi tels | e ban
vestiaires, |l es d®tails des c®r ®moni elaréuibnodesy er t ur

entraineurs, les conférences médiatique, les dispositions prises pour les navettes et autobus et les
détails du départ.

Le comité organisateur doit également prendre des dispositions pour les athlétes pancanadiens

qui ne participentpasau champi onnat et | 6Entra " neur(e) de | 6:¢
Championnat canadien aient un héte/une hétesse a leur disposition, que leur transport local vers

| 6®v®nement et | es activit®s soit assaus®. Les r®
pancanadiens et © | 6Entra " neur(e) de | 6ann®e devr
| 6£qui pe do®toiles et de |l a joueuse/du joueur de

Commissaire national ou le Comité organisateur.

Pratique exceptionnelle i Collége Humber i Championnats de volleyball féminin de 2004

Domai ne d & eHoteset Hotesses e
Processus:
A Choix de deux hotes/h6tesses de leur Programme de leadership de loisir pour chaque équipe.
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A £l aboration déundgufdemabmph et doéume desusi an deéjenamhi®l
créatifs en faisant du championnat, le moment le plus mémorable a ce jour.

A Description compléte du travail

A Accuei l " | 6a®roport, processus dénganenegt,ils dréparation n t I
déavant partie, sbdbasseoir sur |l e banc durant | es par
partie, et le plus important, aller au-dela des attentes

A Lesvétiraux couleursdutournoii f i ert ® de | 6®v ®nement

Résultats et exemples:

A gtre avec | 6®quipe tout | e temps, ils sont devenus/ e
soutenu « leur » équipe méme quand celle-ci affrontait le College Humber.

A Sdboccuper de | a pr®par at i oait aux Bntradneurside megoues gue lewe 6le 1 a per
d'entra’ neurs. Ex emp | et avgria®lg durvestiairecehle piépaaey, aserviettgsalr t i e
cadenas, etc. Préparer le banc pour lapartiei r edr esser | e banc, | 6eessur | | e Ge
les chaises, souvenir sur chague chaise.

A Leur trousse de formation situait les restaurants et les sites suggérés a visiter a Toronto avec les
indications. Nous avons mis des autobus a la disposition des équipes et presque chaque équipe a fait
des visites. Exemple : un hbte avec des relations avec le Centre Air Canada a réussi a amener son
équipe a une séance d'entrainement des Raptors. Un autre a organisé un tour du Skydome et du
Temple de la renommée du hockey. Presque toutes les équipes ont visité la Tour du CN.

A Les hltes et hitesses se sont nourris de | 6esprit d
moyens des plus créatifs pour créer un impact. Nous leur avons fourni un budget de créativité a
dépenser avec leur équipe (décoration du vestiaire avec des ballons, bracelets de chanvre sur mesure,
cadres de photos sur mesure pour chaque athléete i ¢ 6 ®t ai t |l a petite chdware| qui
entra’neur a mentionn® qudil rataict sont sSEBmp sl oqu@ir
enregistrent le programme et lui a remis la bande le lendemain.)

A Les hotes et les hbtesses étant si prés des équipes, pouvaient dire immédiatement si un probleme était
survenu afin que nous puissions le corriger.

A Plusieurs hotes et hétesses sont devenus bons amis et ils ont invités a visiter les équipes dans leur
Province.

RAPPORT DES BLESSURES

L6OAssociation canadienne du sport col |l ®gi al Sui

Championnat canadien. Pour ce faire, le comité organisateur est invité a remplir le Formulaire des

bl essur es (v &amnnexe ¥Ik) epaupdhague perdorine ayant recu des soins de la part de

son personnel.

Le Commi ssaire national est responsable de ttedassu

information quotidiennement. Le Commissaire national recueille tous les formulaires de rapport de

bl essures du Comit® organisateur avant de quitte
doivent faire partie du dossier du Commissaire national quiest remi s ~ | 6 Associ at

du sport collégial a la fin du championnat.

SERVICES MEDICAUX

Le Comit® organisateur est responsable de fourni

étre présent durant les parties du tournoi et une personne qualifiée doit étre en attente ou sur

appel " I 6htpital d®si gn®. Les hlpitaux | ocaux o

de noms de médecins et physiothérapeutes qualifiés.
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Léorganisateur doit coor doncnaelre leat cloeusv esdruwiec egs® ndr
durée entiére du tournoi.
Voici | es responsabilit®s sp®cifiques :de | 6organi
e Coordonner les traitements de premiers soins dans toutes les installations
e Déterminer quelleséquipes peuvent compter sur du personne|
quels athlétes ont problémes médicaux. Les équipes doivent remplir le formulaire
appr oprAnnexedie | 6

e Servir de I|iaison avec | e personnel déentra’  ne
e Coordonner le systéme de soutien médical pour les besoins de traitements spéciaux.
e Coordonner le systeme de premiers soins pour les bénévoles et le public en général
e Prendre | es dispositions avec | e personnel amb
e Organiser un plbamgedaetiotoutes | es installat:i
e Communiquer avec |l es hltpitaux | ocaux en cas de
e Avoir un médecin et un dentiste sur appel a toutes les parties
e Massothérapeute/physiothérapeute non obligatoire mais recommandé

OFFICIELS

Se référer aux Regles du jeu propres au sport pour les qualifications, le nombre et le paiement des
couts des officiels.

Le comité organisateur en collaboration avec les commissaires nationaux et provinciaux et avec
les organismes nationauxet pr ovi nciaux directeurs de sport ver

gualifi ®s et membres en r gle de | 6association de
l eur r®ussite " | 6examen ®tabli puadr |1sd o ¢ drcii md . n
Léoassignateur des officiels ou son repr®sentant d
convoquer sa propre r®union des officiels © |l a su
tous |l es r gl e meACEGsoienpdBtahuds aux offeisls participants.

Les officiels majeurs doivent rencontrer les officiels mineurs avant le tournoi pour réviser ensemble

l es r gles techniques. On doi't pr®voir un nombre
NB : tous les officiels mineurs juges de ligne doivent avoir une tenue vestimentaire et de
| 6®qui pement r ®gl ementaire (p.ex. |l es drapeaux) .

PHOTOGRAPHIE

D O

Léorgani sateur doit prendre | es arrangements pour
d e événément. Le photographe a le droit de vendre ses photos pendant toute la durée du tournoi.
Voici les exigences souvent retenues pour les photographes:
e Conférences médiatique;
Prises de vue en action;
C®Rr ®monies doébouverture et de c¢cl ttur e;
Cérémonies de remise de prix;
Toutes les parties des médailles (avant et apres);

Tous les comités organisateurs doivent faire parvenir par courrier électronique des photos
couleurs des sujets suivants © | 6 Associ ation canadienne du sport
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e Photosdegr oupe de | 6®qui pe de premi re place;
e Photos de groupe ou individuelles de | 6E£qui pe
e Photos de groupe ou individuelles des lauréats pancanadiens ou de I'Entraineur(e) de
année
¢ Un minimum de dix (10) photos en action des différentes parties et des différentes
équipes.
Toutes | es photos doivent °tre correctement i den:
étudiants-athletes, des récipiendaires des mérites avant que celles-ci ne soient postées a
| 6Association canadbBueuncCRoudneclEpS8rt col | ®gi

Un photographe officiel est une absolue nécessité et cela devrait étre une opportunité de revenus
intéressants pour la bonne personne. Il est de pratique courante que le comité organisateur
recoive gratuitement les photographies demandées en échange de lidentification de I'entreprise
du photographe officiel du championnat. Le comité organisateur peut aussi négocier pour recevoir
un petit pourcentage de la vente de photos.

Pratique exceptionnelle 7 Université Mount Allison i Championnat de badminton 2008
Domai ne d o6 ephatogrbphie n c e

Description: Nous avons eu de la bonne photographie avec deux individus impliqués. Des photos ont été

prises durant |l e jeu sans fl ash et Ldsphstosjort étéecopiésssurbjont d
un DVD et projetées sur un écran tout au long du Banquet pancanadien. De méme, la personne qui a pris
de Ila vid®o a ® ® en mesure dbéen faire des copies ave

catégorie de jeu a été individuellement identifiée et personnalisée avec le nom de chacune des joueuses et
de chacun des joueurs avec le résultat/pointage de leurs parties. Des photos du tournoi figuraient au
programme du banquet.

Résultats: Une copie souvenir a été remise a chaque athléete.

REGLEMENTS DE JEU

Toutes |l es parties du Championnat canadien de |6
r®gies par | es r glements apparaissant €adedeode d
foncti onnementArtitle 13Ir&glksCde {(2u spécifigue a un sport) et par le Guide de
réglements officiels de chaque sport.

/
¢

TEMPS DES SEANCES D'ENTRAINEMENT

Un calendrier de séances d'entrainement doit étre fixé pour les équipes participantes avant et si
nécessaire, durant le tournoi. Au moins une séance d'entrainement doit avoir lieu sur le site du
championnat et l es ®tablissements participants dc
des séances d'entrainement doit étre affiché bien a la vue.

Politique normale du temps d'entrainement pour le basketball et le volleyball :
Avant tournoi :
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A Le temps d'entrainement doit étre déterminé par le comité organisateur en consultation avec le
Commissaire national du sport sur la base du premier arrivé, premiere partie prévue et la
différence des fuseaux horaires, I'équipe hbdte prenant la premiére période disponible de la
journée.

Pendant le tournoi :
OPTIONS:
1) 1) Le temps d'entrainement est déterminé a partir du calendrier des parties, la préférence

allant a I'équipe qui a joué lors du dernier créneau du jour précédent.

2) 2) Le temps d'entrainement doit étre accordé aux heures des parties du calendrier du jour un,
I'équipe classée le plus haut ayant la préférence.

N.B. les équipes peuvent échanger leurs heures de pratique.

SECURITE

Léorganisateur doit fournir un centre de s®curit®
coordonn®es. Il est de | a responsabilit® de | 6or
Participants

Bénévoles

Employés

Officiels

VIP

Le public en général/spectateurs

Il doit également y avoir de la sécurité afin de :

e Contrtler | b6acc s des m®dias et du public aux
e Les d®pl acements ° [ 6int®rieur dexautesatbrsur s sp
spécifiques

e Assurer la sécurité des équipements des équipes en tout temps durant les parties, les
séances d'entrainement et I'entreposage

BENEVOLES

Un groupe bien organisé de bénévoles dévoués peut faire un succés de tout championnat.
L6Association canadienne du sport coll ®gi al sugg
les antécédents de leurs bénévoles.

Ce qui suit est la liste des bénévoles autres que ceux de votre comité organisateur qui pourraient
étre utiles a votre comité organisateur :

Récupérateurs de ballons

Personnel du banquet

Personnel des concessionnaires

Chauffeurs

Portes drapeaux et de pancartes pour | es c®r ®m
Annonceurs des parties

£quipe doéentretien duuterrain/des surfaces de
Statisticien chef
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Personnel de la salle / tente hospitalité

Ma " tre de c®r®monies (c®r ®&monies dbdouverture e
Personnel ddassistance m®di cal e
Editeur des bulletins

Préposés au stationnement

Coursiers

Préposés au tableau de pointage

Marqueurs

Personnel a la sécurité

Equipe de montage et de démontage des installations

Personnel a la vente de souvenirs

Comité de statistiques

£qui pe doh!'tes/ httesses

Vendeurs de billets

Accompagnatrices/Accompagnateurs aux tests antidopage
Webmestre

1 est recommand® qubdéaux postes cl ®s et a
u

X heur
| 6horaire des b®n®vol es pour sdassurer (¢ u

u
6un nom
Les sections suivantes désignent les responsabilités de bénévoles clés du Championnat de

| 6ACSC

Annonceurs aux parties
Un annonceur doit étre disponible a toutes les parties. Chaque fois que des équipes francophones

sont de la compétition, toutes les annonces publiques doivent étre faites en anglais et en francgais.
Les annonceurs doivent donner le nom des étudiant(e)s-athlétes, garder a jour le tableau de

pointage (quoiqudil serait bien dbéavoir un b®n®vV
déannonces des commanditaduesoomahdrealese (emtesd
de | 6Association canadienne du sport col |l ®gi al)

nombre de parties de leur choix. lls ne devraient en faire plus de deux de suite. Quelques
indices de régles générales des annonces :

1. Lbannonceur sert |l es athl tes et | a foule en m
2. ll/elle doit étre neutre et impartial(e) (cet aspect est le plus important).

3. Le bon usage:
e Souhaiter la bienvenue a chaque début de partie;
Avoir la causette continue;
Se servir de bandes sonores de temps a autre;
Ne jamais parler lorsque le jeu se déroule;
Faire des annonces spéciales uniquement entre les parties/matchs;
Pas de fanfaronnades (parle nor mal ement et
Se rappel er eu unedéctit@pasranpartiecieu-par-jeu ou ne joue pas le
réle de commentateur;
S6informer sur | a prononciation correcte de
e Ne pas faire de remarques sur les spectateurs ou non pertinentes;
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e Présenter tout dignitaire présent dans les gradins.

4. Reconna tre et remercier | es commanditaires de
gui rendent possible ces championnats. L6AssoO
" |l 6organi sateur un t e xteas copoernant nas c@mmanditaiean c e s |
nati onaux, |l es programmes et ®v®nements de | 0.
(voir Annexe Vl).Ces textes doivent °tre lus par | 06anna

championnat.

5. S6i | y a ungegcommer-pmassi ep, | 6annonceur fait peé
de la prochaine partie, des personnes ou des équipes en présence et dans quelle section.
Quand les activités de la journée sont terminées, elle/il annonce clairement le programme
du lendemain.

6. Apr s | e d®but de |l a partie, | 6annonceur ne de

7. Léannonceur devrait exiger du mat ®ri el ®crit |
ou corrigées si nécessaire.

8 Léannonceur devrait par | eproblémesimesrdacoustiggeo ur sur m

9. Léannonceur doit mentionner |l a provincel/territ
héte doit étre appelée « Equipe hbte ».

10. Les records nouveaux ou égalés peuvent étre mentionnés, mais jamais durant une partie.

1. Léannonceur doit entretenir | '"atmosph re de |
les annonces.

Fall

12.Lor squdi l y a un temps dbéarr°t sur |l e terrain
(faire entendre de la musique si possible ou se taire).

13.L6annonceur doit °tre ©g® dbébau moins 18 ans.

14. Un annonceur bilingue doit étre disponible a toutes les parties impliquant des équipes
francophones.

15. Apres la confirmation du tirage du championnat, un calendrier doit étre rédigé pour
I 6 a n n cehenv®yé B chaque annonceur avant le championnat.

Pratique exceptionnelle i Colléege MacEwan i Championnat féminin de basketball 2007
Domai ne d o6 eAncoBck-présantation

Description:

A Une présentation sur DVD de chaque équipe par un rétroprojecteur installé au banc de chaque équipe.
Produit par les responsables de l'audio visuel durant le temps d'entrainement des équipes. De 10 a 15
minutes ont été nécessaires a la production.

Résultats:
A Bonne promotion de chaque joueuse/joueur, une information et prononciation cohérentes.
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Responsables du contrble des parties

Les responsabl es du contrtle des parties aident
canadienne du sport collégial dans I'application des procédures des parties durant le championnat.

Méme si des membres du comité organisateur peuvent effectuer ces taches, il est utile que des
personnes soient désignées a ce rble.

lls devraient étre présentés a la réunion des entraineurs afin que toutes les équipes sachent qui ils

sont. Les ®quipes |l eur remettent Jheue avamle débuspréduddal i gne
la partie. € ce moment, |l es ®quipes re-o0ivent un
parties débutent a temps en surveillant les échauffements des équipes le premier jour et en
sbassurant gue | es ®quipes dbéentretien du terrai:
travaille avec | 6officiel princiopal pour sbéassure
De plus ils peuvent superviser les récupérateurs de ballons.

Editeur des communiqués médiatiques

Cette personne doit étre capable de produire un communiqué dans les 30 minutes suivant la fin de

la partie. Des habiletés en informatique et en écriture précise sont essentielles. Il est préférable
déavoir un brouillon du communiqu® fait ~ | d6avanc
temps minimum soit nécessaire pour la production du papier. Cette personne peut également étre

votre Editeur de bulletin. Le bulletin est habituellement produit tard en soirée et il est publié

guelque part durant la premiére partie du lendemain. Un commanditaire du bulletin, compte tenu

de son immense popularité serait un excellent moyen de générer des dollars additionnels en
commandite.

Pratique exceptionnelle i UNBSJ i Championnats de badminton 2003

Domai ne doéé Sevied aleechentae
On mettait sous |l es portes des chambr es de ceux qui
Champi onnat de b a ddesnotésaécapidlatives é R<CpBdsions sur le déroulement du jour
suivant. Nous voulions que tous ceux impliqués de pres ou de loin sachent que nous appréciions leur
présence. Le but était de faire en sorte que ces personnes se sentent comme lorsqu'ils regoivent leur
journal du matin i un sentiment confortable de chez soi qui crée a la fois familiarité et enthousiasmei tout le
monde aime voir ce qudil y a dans | es nouvell es.

Résultats: Nous avons recu une excellente rétroaction et avons remarqué que cette pratique est appliquée a
ddautres championnats, m°me en mieux.

Gérant du bureau

Le gérant du bureau est la personne chargée du déroulement du bureau pour que tout marche

comme sur des roulettes. Cette personne est en charge de toute la photocopie, des télécopies et

de la distribution de I 6information aux ®qui pes.
l ecture des feuilles de pointage et dans | 6utilis
de bureau est de faire fonctionner celui-ci rondement.
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Coursiers

Plusieurs garcons ou filles devraient étre recrutés comme coursiers et étre proprement identifiés.
Les coursiers pourraient :
e Livrer les messages a la salle de presse ou a celle du marqueur;
e Livrer les messages au quartier général du championnat ou en provenance de celui-ci;
e Chasser les ballons (il est important de récupérer les ballons i seul un certain nombre est
envoyé gratuitement au comité).
¢ Relayer les messages entre les membres du comité organisateur et/ou le personnel de
| 6Association canadienne du sport coll ®gi al

Opérateurs du tableau d'affichage

Une autre personne peut ou ne peut pas étre nécessaire pour opérer le tableau d'affichage. Si ce
bénévole est utilisé, il peut porter assistanceaumargueur et ~ | édannonceur de
l es jeux sur l e terrain. Un cal endrier devrait
d'affichage dés que le tirage du championnat est officiel et il devrait étre envoyé a chaque
personne avant le championnat.

Marqueurs
La chose ° noter concernant | es marqueur s, est ¢
parties | 6une 7 la suite de | 6autre. Si un ma
championnat de | 6ACB€C€uUNdketf pasel 6ehdrest pr ®f ®r a
tout au | ong de | 6 ®t ®, dur ant | es parties de I
provinciales.

Les marqueurs doivent lire leurs feuilles de pointage au statisticien. De cette maniere, ils ont une

r®t roacti on i mm®di at e N savoir sOil s ou non en:
®gal ement pour e ux | 6occasi on de conna’tre pour
Léeffectif des mar queur s sormesipeuven painteretoutg lagourcée r t ai n
tandis que dobébautres ne peuvent | e faire que pour
1. Une clinique pour les marqueurs devrait se tenir avant le championnat.
2. L6©ge minimum du marqueur devrait °tre 18 ans.
3. Avoir des marqueurs expérimentés et compétents assure des statistiques fiables.
4. Un calendrier des marqueurs devait étre élaboré et envoyé a chaque marqueur avant le

championnat.

5. Ayez plus qubéun mar g tes.ules mafqiieurs mealévraient pasaféire er ne z
desparties | 6une ° |l a suite de | 6autre.

6. Servez-vous des feuilles de pointage fournis par 'ONS;

7. Servezzvous des cartes doalignement fournis par | ¢

8. Assurez-vous gue tout est inscrit sur les feuilles de pointage, incluant toutes les marges;

9. Les parties devraient étre résumées a partir des résultats remis au statisticien-chef

immédiatement apreés la fin de chaque partie.
10. Immédiatement aprés la derniére partie du championnat, toutes les feuilles de pointage
complétées, les classements et le programme informatique doivent étre remis au
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Commi ssaire nati onal de | Associ ati on canadi ¢
championnat.

Président aux statistiques

Le pr ®si dent aux statistiques doi t devenia un e

| 6Association canadienne du sport coll ®gi al . Ce
avec | b6utilisation doéordinateurs ou au moins pouyv
groupe de statisticiens a@ui nfndramegtaisci’ens autti®°ltiesaure
soeffondrer si un probl me i mportant se produit
personne doit °tre en mesure de |lire des feuill es
aux feuilles de pointage, le président doit étre capable de résoudre le probléme lui-méme.
Autrement, |l a cr®dibilit® de | 6®v®nement et de se

président aux statistiques doit pouvoir faire toutes les taches demandées a ses subordonnés. I
n'a peut étre pas besoin de bien les exécuter mais il doit étre familier avec toutes les taches dans
| 6®ventual i t® qudun rempla-ant dbédurgence doive °t

En autant que les effectifs sont concernés, une méthode empirique évaluerait le besoin a ¥2 a %
personne par partie. En ddédautres mots, si 13 doiv
des statistiques aura donc besoin de 7 a 10 bénévoles. Ce nombre diminuera grandement si vous

comptez sur des gens qui prennent du temps de leurs vacances pour étre bénévoles au
championnat. Les besoins en b®&n®vol es di mi nuer o
supplémentaires a offrir. Dans ce cas, vous pourriez probablement vous en tirer avec le quart du

nombre de personnes par rapport au nombre de parties. (13 partiesi 5 bénévoles).

Pratigue exceptionnelle i Collége Fanshawe i Championnats H et F de soccer 2004
Domaine déeXechnmitjue:ence:
Collecte des statistiques pour les rapports aux meédias, pour le site web et pour le développement de
modeéles et des superviseurs assignés sur le terrain pour aider le comité organisateur a rapporter les tirs au
but/nombre total de corners par équipe/le temps de possession du ballon pour I'équipe locale et visiteuse/ /le
nombre de coups francs/d'avertissements/cautions/d'expulsion. Ces modéles faisaient partie du rapport
final.

Description: Le but de I'exercice était d'américaniser la partie de soccer et donner plus de statistiques qui
permettent aux spectateurs/lecteurs ou partisans de savoir quelle équipe a dominé dans certains aspects du
jeu.

Résultats: Positifs du point de vue du comité organisateur et ce fut une information importante sur le site
web et pour la création de rapports sommaires de la partie que chaque superviseur a préparés pour les

m®di as. Cbest un travail tr s intensif et je crolis qui

Webmestre

Le webmestre doit étre un utilisateur expert en informatique. Une personne expérimentée est

nécessaire pour concevoir le site web mais un bénévole peut le tenir a jour. Ceci prendra
beaucoup de temps mais sera appr®ci ® des m®di as ¢
du site web devrait étre indiquée sur tous les communiqués meédiatiques et sur tout le matériel
promotionnel.
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Le site web doit mettre en vedette | e | ogo de | 6.
|l ogo du championnat de | 6ACSC ° | a page d'accuei l
du site.

Le site web fournit un excellent moy en de communi guer avec |l es ®quUip
m° me qu' avec amateurs qui ne sont pas en mesur e
excellent outil pour mettre a jour les résultats des parties et des faits saillants. Il est consulté par
unevari ®t ® de gens (m®di as, parents, etc.) il est

sur une base réguliere.

Le site Web doit étre mis en ligne et opérationnel au moins 60 jours avant le début de la premiéere
compétition. Durant le championnat, les résultats officiels doivent étre affichés dans les 60 minutes
suivant la fin de chaque compétition/partie. A la fin de chaque match et avant le début des
matches du jour suivant, entre une et quatre images (des photos du match ou de la compétition)
doivent étre affichées sur le site Web du championnat.

Tous les communiqués médiatiques quotidiens devraient étre affichés sur le site web de
| 6organi sateur avec un Il i en et identification
communiqués médiatiques.

m

N 6 o u bphsileederniere journée ! Les résultats comprenant les classements finaux doivent étre

affichés sur le site web avant le démantélement du bureau du championnat. (Souvent les
organisateurs, a cause des activités de branle-bas de combat, rattachées a la cléture du
championnat vont retarder la derniére mise a jour. Les amateurs impatients de partout au pays
communi queront avec | 6Association canadienne du
classements et par le passé il a fallu des jours pour obtenir cette information.)

Le webmestre de | 6®v ®nement devrait communiquer
®v®nement de | 6Association canadienne du sport <co
coordinationdelamiseaj our des r ®sultats avec |l e site web de

52



ASSOCIATION CANADIENNE DU SPORT COLLEGIAL

MANUEL D E

L6ORGANI S

Les sections suivantes donnent plus de détails pour les opérations particulieres du tournoi.

Finances et assurance

LES OBLIGATIONS FINANCIERES DU COMITE ORGANISATEUR

Le Comité organisateur est responsable de tous les codts reliés a la planification et a la tenue du
championnat. Le Président aux finances est généralement responsable de la collecte de tous les

revenus et du paiement de tout est(avant peddemetapses s as s
celui-ci). Une tenue précise des comptes est extrémement importante. Durant le championnat, le
comit® organi sateur entreprend normal ement un cer
le président aux finances coordonne avec les autres présidents des comités, la perception des
revenus et le paiement les dépenses de chaque opération.
Les d®penses ddébop®ration comprennent
Le transport terrestre de | da®roport Il e plus pr
' i eux doh®bergement pour | es officiels et | es re
Dans | e cas dbébun centre qui n'est pas une aggl
terrestre de | 6a®roport dbéarriv®e veréberdement i nst e
pour |l es ®quipes ou remettre une subvention de
vers | 6a®roport | e plus pr s (voir la section do
Transport terrestre pour les VIP et les officiels a partir des aires de jeu vers les lieux
d'hébergement;
Sdbassurer que tout es | es install ations de jeu
canadienne du sport collégial détaillées a la section Installations de ce document;
Colts de location des installations de jeu et d'entrainement;
Les ballons et les volants supplémentaires (Note: les ententes de commandites de ballons
of ficiels avec | 6Association canadienne du spo
nombre de ballons);
Personnel m®di cal et | 6®qui pement de premiers s
Statisticiens et | 6®qui pement n®cessaire;
LOh®bergement des officiels, |l es frais des part
(voir reglement propre au sport).
Transport terrestre pour les « officiels de la province » pour tous les autres officiels des du site
de comp®tition | 6h®ber gement ;
Rafraichissements pour les athletes, les entraineurs, les officiels et les VIP;
C®r ®monies dbéouverture et de cl*tur e;
Location de drapeaux pour les cérémonies;
Production des billets/de laissez-passer / de vi gnettes dobéaccr ®ditation:
Production du programme de | 6®v®nement ;
Production de | 6affiche de | 6® ®nement ;
Elaboration et maintenance du site web;
Traduction de | 6informati on;
Salle de réunion pour la rencontre des entraineurs et celle des officiels;
Salle hospitalité de soirée pour entraineurs et officiels;
Assurance responsabilité (minimum 5 000 0003$) et autres assurances pertinentes;
Sécurité des installations;
Approvisionnement de la salle hospitalité et celle des VIP, frais de location et rafraichissement;
Organi sation dbéun banquet pour | es ®quipes et | e
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e Tenue pour les bénévoles;
e Achat et vente de souvenirs et marchandises de |
e Production et installation de la signalisation;
o Dépenses de marketing et de promotionde | 6 ®v ®ne ment ;
¢ Cliniques des entraineurs ou officiels tenues conjointement avec le Championnat;
e Frais de I|licence dbéborganisation selon |l es d®tai
pay®s ° | 6Association canadénamente du sport col |
e Dépenses du photographe;
e Les récompenses des joueuses/joueurs et des équipes;
e Toutes autres dépenses reliées.
OBLIGATIONS FINANCIERES DE L 6 AS S GANARIENNE BU SPORT
COLLEGIAL
e Fournir des ball ons/ vol amrdmsandite.l on | 6entente offi
e Fournir |l e transport pour | es officiels de | 6ext
e Fournir des médailles pour les équipes de premier, deuxiéme et troisiéme rang;
e Fournir des banniéres du championnat.
e Fournir des plaques Joueuse/Joueur et Entraineur(e) de | 6ann®e et Joueuses
canadiennes.
e Fournir des plaques pour | d6£quipe dO6®toiles et
e Fournir des trophées du Championnat et du Franc jeu.
e Produire |l a signalisation pour |l es Championnat ¢
e Transport, hébergement, indemnités journalieres du Commissaire national/de représentants de
| 6 ACSC.
e Remettre " | 6organisateur 100% des revenus dbent
e Donner une subvention de voyage aux équipes.
e Donner une subvention de voyage aux joueuses étoiles canadiennes/joueurs étoiles
canadiens et " | '"entraineur(e) de | 6ann®e.
CONTROLES/RAPPORTS FINANCIERS
Le Comité organisateur, afin de planifier et de rendre compte de tous les aspects financiers a
| 6Association canadienne du spor tressuvdnlesRg i al doit
e R®viser et approuver | e budget initial avec 1|0
e Mettre au point et surveiller les procédures comptables.
e Tenir un registre quotidien de | 6assistance au
e Reéviser et approuverlescontrats de commandites avec | 6ACSC.
e Pr®parer | e rapport financier ° remettre ~ | 06A
| 6®v®nement .
e LOAssociation canadienne du sport <coll ®gi al n (
organisateur. Cette responsa bi | i t ® revient total ement I

établissements et les comités organisateurs devraient conclure une entente avant de

pr®senter une soumission ou organiser un <cham

pertes surviendraient.
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ETATS FINANCIERS

e LOorganisateur devr a remettre N | 6Associati on
financiers v®rifi®s dans |l es 60 jours de | a col
rapport financier. (voir Annexe XIV).

e Les états financiers finals comprennent un bilan et un état de l'attribution des revenus. Ceci
inclus les dons et leurs valeurs estimées.

ASSURANCE

Avant | 6ex®cution et l a mise en Tuvre de <cette
couverture de | ' ®t abhi ssemémt mdhe nt 0@®m®nNnem vigueu
premier jour officiel d'entra’ nement |jQB@WWWad@au | ou
responsabilité générale pour blessure corporelle, décés de toutes personnes ou personnes
participantes,ut i | i sant ou se trouvant sur | es |ieux de |

de telles blessures, décés et dommages a la propriété a un tiers partie.

LGACSC ece-dassuté@e cdans toutes telles polices-hdufassur
mai s seul ement pour sa responsabilit® indirecte
| 6 ACSC. La police mul tirisque g®n ®r al e-assuém t i ent
déindividual it® dbdédassurance.

Une preuve ®crite sfoiucsatl ad 6f aosrsmer adnbcuen ecsetr td®p 0 s ®e ¢
au plus tard 10 jours avec le premier jour prévu d'entrainement pour les Championnats et contient

un engagement de | 6assureur de ne pas annul er ou
décrteamoi ns doéun avis ®crit de 10 jours ~ | 6ACSC.

Léorgani sateur assure que tout l e personnel e mb a
|l 6assurance contre | es accidents du travail I = o

d'assurer que cette obligation est respectée.

Léoorganisateur indemnisera et exon®rera de toute
employés de et contre toutes dépenses, dommages, réclamations, poursuites, actions, jugements
de quelgue maniére que ce soi t subi s par | 6ACSC ®manant ou

indirectement de ce qui suit :

aytoute action ou omission de | 6organisateur e
b) toute blessure ou dommage subi(e) par des corporations, individu ou individus résultant
de |Ia mise en sc ne de | 6®v®nement comprenan

entraineur(e)s, officiels, membres de délégations, spectateurs qui sont impliqués d'une
maniére ou d'une autre dans le déroulement du championnat
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Installations

INSTALLATIONSDECOMPE TI T1I ON ET ERHENNTRACN

Lohtte fournit I a r glementation concernant | es |
l es r glements de jeu de | 6ACSC. Les flutes 7 ai
surlesli eux du Championnat canadi en. I'l appartient °
effet © | 6entr®e des installations.

Des installations d'entrainement pareilles a celles de compétition doivent également étre rendues
di sponi bl e satigngour du térps €gal pour chaque équipe participante, si possible. Le
comité organisateur devrait établir un calendrier de séances d'entrainement pour les équipes en
compétition avant et si nécessaire durant le tournoi. Au moins une séance d'entrainement doit se
tenir sur | e site du championnat et | es coll
Les calendriers de pratiques sont affichés bien en vue dans les endroits importants.

ges

Léorganisation f our ni t égasmeurlespgtiestmatch® demiédaillemet| e de s
pour | e jeu durant | e championnat. Léorganisatio
le plus grand nombre possible de spectateurs en ayant recours a des gradins temporaires si

n®ces s ai misation asdurera te aminimum de siéges pour les parties de médaille et de

championnat comme suit :

SPORT Capacité minimum pour les Capacité minimum pour les
parties de médaille autres parties
Basketball masculin 1000 1000
Basketball féminin 750 500
Volleyball masculin 750 500
Volleyball féminin 750 500
Soccer masculin 250 250

SECURITE

Léorgani sateur

joueur s, des spectateurs et événement ddvrh Eteipreders aux Le pe
portes et entr®es des installations afin de ur ve
La signalisation donnant les régles de conduite des spectateurs devrait étre affichée. Ces régles

devraient comprendre: mont r er son appr®ciation pour be:
montrer du respect pour les deux équipes et les officiels; la violence ou le harcelement sous toutes

ses f or mes am neront | 6expul sion de | 6 ®di ce;
court/terrain de jeu ou les lignes de c6té; les flutes a air ne sont pas permises.

INSTALLATIONS MEDICALES

Léorganisation assure qudéun m®decin qualifi® est
en devoir pour la durée du championnat. L6or gani sation fourni e
(urgence) aux ®quipes participantes avant d®bu

doi t

fourmnir
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des contacts m®dicaux sur |l e site. Dans | e cas
une copie envoyée au siege social. (voir Annexe XIlII).

INSTALLATIONS POUR LES TESTS DE CONTROLE DE DOPAGE

Léorganisateur fournit |l es installations et | 6 ®qu
sur le site du championnat. La station de contréle de dopage devrait respecter les critéres de la
reglementation canadienne sur le contrdle de dopage toutefois, cette station peut étre modifiée en

autant que la sécurité et la série des exigences de la chaine de des sessions de collecte et de

gar de dilo® pduaem étre maintenus.

Veuill ez vous assurer que | e d® ®gu® technique de
Le pr®sident du Comit® organisateur ou | e d® ®gu®
contrble de dopage du CCES aumoinsune s emai ne avant | 6®v®nement de
suivante soit revue et/ou confirmée :
A des bénévoles qualifiés nécessaires pour effectuer correctement le contréle de
dopage
A I'aménagement d'une station de contréle de dopage et son emplacement par
rapport au terrain de jeu.
A des boissons scellées pour les athlétes
A le lieu précis ou I'événement a lieu et les indications nécessaires pour s'y rendre
A le moment ou I'ACD devrait arriver sur les lieux.

Les individus recrutés en tant que bénévoles (accompagnatrices/accompagnateurs) lors du
contréle antidopage sont responsables de l'avis a I'athléte, tel que déterminé par I'Agent de
contrble de dopage, et ils peuvent aussi étre amenés a étre présents lors de la transmission des
échantillons d'urine des athlétes. Généralement, une accompagnatrice/un accompagnateur sera
nécessaire pour chaque athléte testé.

Tous les individus doivent répondre aux critéres suivants:

a. étre agés d'au moins 18 ans

b. pouvoir communiquer efficacement (oralement et par écrit) en anglais et/ou en francais, si
nécessaire, étre capable de s'acquitter des responsabilités de I'accompagnatrice/accompagnateur
aux sessions spécifiques de contréle antidopage.

C. Ne doivent pas étre impliqués dans I'administration du sport pour lequel des contréles sont
effectués; ils ne doivent pas non plus étre impliqués dans les affaires personnelles ou étre reliés a
une ou un athléte de qui on peut exiger un échantillon a la session.

d. lls doivent posséder les caractéristiques suivantes:

habileté a suivre des directives ou des instructions

habileté a travailler dans un contexte stressant

habileté a résoudre des problemes

avoir un comportement respectueux et professionnel

habileté a respecter la confidentialité de I'information
L'accompagnatrice/l'accompagnateur qui est témoin du prélevement d'un
échantillon d'athléte doit étre du méme sexe que l'athléte

Too oo Too Too Too Too

Le poste de contrble antidopage doit respecter les criteres spécifiés ci-apres, toutefois, les
installations de contrble de dopage peuvent étre modifiées en autant que la sécurité et que les
liens de surveillance de la session de cueillette de I'échantillon soient maintenus
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Le poste de contrble de dopage devrait étre localisé a proximité du site de compétition ou
déentra neemkaots, Tba station devrait se situ®e | o0i
augmenter la sécurité. La station doit étre clairement identifiée.

Lorsque c'est possible, le poste de controle antidopage doit comprendre trois (3) sections
séparées mais reliées les unes aux autres, mais (trois (3) piéces séparées, de préférence).
Ces sections sont:

a) la salle ou l'aire d'attente

Cette aire ou cette salle doit étre suffisamment grande pour y accueillir les athlétes, les
représentants qui accompagnent les athletes, les représentants du CCES, le personnel du
contrdle de dopage et le personnel de sécurité. La piéce doit contenir des chaises ou des
bancs et des tables, et une quantité suffisante de boissons scellées sans alcool ni caféine. Le
personnel de sécurité doit étre placé de facon a y contréler l'acces.

b) La salle ou l'aire de traitement de contrble de dopage

Seul le personnel affecté au contréle de dopage, l'athléte subissant le test, le représentant de
I'athléte subissant le test et un interpréte, si nécessaire, ont acces a cette piéce. Celle-ci doit
contenir une table, des chaises, un lavabo, des récipients de prélévement, des trousses pré-
emballées, des matieres convenables pour sceller les contenants, les documents de controle
de dopage et des fournitures pour écrire, ainsi qu'une armoire, une glaciere, un réfrigérateur,
un congélateur ou une aire sécuritaire qui ferme a clé pour I'entreposage des échantillons.

Cette salle/aire sert a:
i) ranger les fournitures et les documents de contréle de dopage en toute sécurité;
i) permettre aux athlétes de choisir les récipients de prélévement et les trousses pré-
emballées;
i) traiter et sceller les contenants;
iv) emballer et entreposer les échantillons et
v) remplir et traiter les documents de contrGle de dopage.

c) Les toilettes
Si possible, cette piéce ou aire doit contenir une toilette et un évier, et étre reliée a la salle ou
I'aire de traitement de contréle de dopage. Elle doit étre suffisamment grande pour que l'athléte
et I'accompagnateur puissent s'y déplacer librement.

Pour plus déinformation sur | e CCES, |l e contr?tle
site web du CCES a www.cces.ca ou appeler au 1-800-672-7775.

| NSTALLATI ONASE BESIMEDISS

Il est important que les classements et les résultats soient distribués rapidement et efficacement

partout au pays. Il est aussi important que la distribution des statistiques soit faite a temps a

| 6i nt®rieur du site de | 6organi satsiawtableae.n af fi chan
Léorganisation doit fournir un secteur pour | es m
un photocopieur, une machine a écrire, un télécopieur et les services d'internet afin que les

médias puissent faire leur travail encore plus efficacement. Les résultats des parties devraient

étre compilés par un membre du comité et distribués régulierement & toutes les équipes sur le site

(au moins une fois par jour) tout au long du tournoi.
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Déplacements

En tant qudorgampsaneat dauwadCkn de | 6Association

vous accueillerez des ®quipes de partout au pays.

arrangements en transport aérien, vous avez la responsabilité de vous assurer que tous ont un

moyen (navette, v®hicule de | ocation) de se rendr

le transport vers le site de compétition durant leur séjour est prévu. Selon la politique sur les

d®pl acements de | 6ACSC | es msréquipés iers radatiéeeude sranspats cen

a®rien doivent payer une subvention de d®pl acemen
partir de | 0a®roport doéarriv®e jusquobdoau site ¢

terrestre de aldtadetacgnpdtiton. jSides équifes sont en mesure de se rendre

en avion jusqudé”™ un site moins important, | 6orgat

| 6 ACSC. Le montant de | a s ubv etettransport parsatitobus@& mo i n

partir de | 6a®roport du centre important jusquobau

du vol vers un aéroport moins desservi comparée a un vol vers un aéroport majeur.

Léorganisation du d®pl acement, sinveus avezvies anfotmatigna s ° t r

précises de voyage bien a l'avance. Ce qui suit décrit les considérations et procédures spécifiques

pour les différents groupes dont vous aurez la responsabilité :

x £qui pes demeurant ~ | 6h*tel hlte
A organiser i(lets6pmagyiegr dsdOlun centre moins important
A organiser le transport local de/vers le site des parties et les activités.
A Elles arrivent probablement le jour avant le banquet ou le début de la compétition et elles
guittent le lendemain de la conclusion du championnat.

x  Officiels:
A organiser et payer le voyage des « officiels de la province »
A organiser et payer |l e transport | ocal de/vers
A organiser et payer le transport local de/vers les toutes les parties et les activités
A lls arrivent probablement le jour avant le banquet ou le début de la compétition et ils
quittent le jour aprés la conclusion du championnat.
x Repr ®sentants, Commi ssaire, Ex®cutif et/ ou Empl
collégial :
A organiser et payer |l e transport | ocal de/ vers | 6a®
A organiser et payer |l e transport 1local de/ vers

~ paye si nécessaire).
A lIs arrivent probablement le jour avant le banquet ou le début de la compétition et ils
quittent le jour aprés la conclusion du championnat.

x Joueuse/ Joueur ®toile et | "entra'neur(e) de | dar
A organiser (1l O0®tablissement paye) |l e transport
A organiser ( s itabliss@mert aieg lertransportdI®al de/vers les toutes les

parties et les activités.
lls arrivent probablement le jour du Banquet d'honneur et ils quittent le jour apres le
banquet ou le jour aprés la conclusion du championnat.
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AUTRES CONSIDERATIONS :

o Dans certains cas des équipes doivent arriver un jour plus tét ou quitter un jour plus tard a
cause de circonstances incontrélables. Au cas ou cela se produirait, on vous demande
doai der |l es ®qui pes " prendre |l es &rjoumée g e me n |
additionnelle et de fournir le transport vers le site selon les besoins.

o A cause du retard de certaines équipes a se qualifier, les arrangements de vol peuvent faire
en sorte que | 6®quipe ne voyage pasusesdfambl e.
rai sonnables pour organiser | eur transport ° p

o Dans | 6®ventualit® qudune ®qui pe voyage par Vvo
stationnement di sponi bl e au site deissenolesp ®t i t i
directions a suivre vers le site de compétition.

o Le comité organisateur doit réserver un secteur de stationnement prés du lieu de
compétition pour les autos/fourgonnettes/autobus qui transportent les équipes et/ou le
personnel d e canailidnsies du spord tollégial, les invités et les officiels. Des
vignettes dbéidentification devront °tre dispon

o 1 nbest pas de |l a responsabilit® de | dorganis
qui accompagnent les équipes. Toutefois, des organisateurs ont vendu des laissez-passer
pour des navettes ~ ces supporteurs comme mMOY e
que |l orsqubéil vy a suffisamment de places dispol

o Si des fourgonnettes ou d'autres véhicules sont prétés ou loués a des équipes, des
dignitaires, des officiels, etc., | 6®mi ssi on d
comprise de toutes |l es parties. 1 est sugge
fourgonnette doé®qui pe.

o S6asswrerdeg cartes ou plans sont compris dans
aux délégués au moment de l'inscription.

Pratique d'excellence i Collége Humber i Championnats féminins de volleyball 2004

Domaine db©éeserwiecllaclientelei accuei | "~ | 6arriv®e
Proc®d® " : Il 6a®roport
A Comit® dbéaccueil ~ | da®roport compos® dbéau moinjs de ¢
A Permission de | 6a®roport doéinstaller une banni e de
A Accuei l d e c ha cquipe dars mmbstyle hawagen T @n foulard souvenir brodé autour du
cou remis par les hotes et hétesses comme premier accueil et pour briser la glace.
A Chaque entraineur a recu un sac contenant un cartable du sommaire complet des événements et des
détails s'y rapportant i ceci leur permet de prendre connaissance de l'information avant de se présenter
a la réunion des entraineurs
A Photographie de | 6®quipe avec |l a banni re et |le| foulz:
A Les autobus les attendaient pour les transporter directemental 6 h1 t el . Les hltespes s
bord avec eux
Hétel:
A Une table dbéaccueil est install ®e ° | 6httel avegc du g
A - Chaque membre de | 6®quipe re-o0oit un sac ~ dos <clont ence
A On rementra’lmeur |l es cl ®s de | 6httel et de |l a fourgon
A Les ®quipes ®tant pr®inscrites, | 6entra’ " neur reroit
A Les fourgonnettes sont ~ [ 6httel pour | es entral neur s
télécopiesdespermisdecondui re | es enregistrements soient flaits
A Toutes les chambres sont décorées avec banderoles du tournoi sur les miroirs, affiches, etc.
A Il'y avait du vin et un panier de fruits dans la chambre des entraineurs
A Les détails de la premiére séanced' entra” " nement et de | 6accr®ditajtion

dossier).
A Résultats:
1) Arrivée sans stress des équipes
2) Un arrét pour I'accueil, l'inscription et la remise des fourgonnettes
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3) Une atmosphére de bienvenue agréable parce que les hétes/hétesses ont été une comme partie
importante du processus.

4) A CREE UN IMPACT IMMEDIAT pour aller plus loin.
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Hébergement

De bons arrangements doéh®bergement pour tous | es
championnat. Ce succés crée une atmosphére positive des le début. Le comité organisateur doit

réserver un hoétel de qualité a prix compétitif pour toutes les personnes participant ou rattachées a

| 6®v®nement

De plus, les équipes qui se qualifient tard peuvent rater la date limite de réservation et peuvent ne
pas avoir ddautre choix que de demeurer dans un
organisateurs doivent étre conscients de la chose et ils doivent faire des efforts pour accommoder

l es ®quipes qui ne peuventtopgandemeéuoeaer """ chabet dl
tardive et |l eur sugg®rer un h'tel ° proximit® de
EQUIPES

En g®n®r al , |l es ®qui pes sdatt e mpdxenoyen.” Rappelez-tio@sb er g e n
gue ces ®qui pes d®pregnesnetn tp obuera usceo urpe ndderae ° | 6 ®v ®n e n

En ce qui concerne I'hébergement, généralement, le comité organisateur est responsable de la

r®servation de chambres. I est recommand® que
chambres pour chaque équipe jus g u 6 ° un maxi mum de 12 par ®qui pe
basketball. Pour le soccer il est recommandé de réserver un bloc d'au moins 10 chambres par

®qui pe jusquo- un maxi mum de 14. Lorsqgue | es

| 6or gani s atnalerrla régservatton desn chambres non nécessaires. Toutefois, les
organisateurs doivent savoir que certaines équipes se qualifient jusqu'a 9 jours avant le
championnat.

Les comités organisateurs sont préoccupés par la date tardive de qualification des équipes et le

besoin pour |l es httels de | dorganisation de | i b®r
est fortement recommand® de pr ®parer  6admini str
gualifient plus tard et qu'il est possible que la date prévue pour ne plus retenir les chambres doive

°tre retard®e. Pour sb6assurer gque | es <®qgeviaipes ch

étre localisé prés des installations du championnat et avoir une tarification raisonnable.

L6éhlttede | 6organisation doit accueillir des ®quipe
Ainsi, | es ententes conclues avec l 6httel ne se
chambres r®serv®es par | e c o misuffiGammengda chan@dpew r ~ m
|l es supporteurs et |l es familles. D6éabord et avan
finaliser | 6h®ber gement pour chaque ®quipe et p

réservations pour les supporteurs. Généralement, les supporteurs font leurs propres réservations.

I est n®cessaire que |l es coll ges participant de
doivent insister pour que | eurs chambres soient s
r®servations doit °tre faites avant | a date | imit
pl aces de disponibles avant | a date Il imite ®tabli
| 6organi sation seront sujeéetes ~ une amende de 50
é | "httel, |l a s®curit® doit °tre assur ®e et coord

couvre feu de 23h00 a 06h00.
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Les établissements sont tenus responsables de tous les dommages qui ont été prouvés avoir été
causés par leurs représentants et/ou personnes associées durant les Championnats canadiens.
Les établissements sont responsables du paiement des colts en résultant. Les établissements
gui ne rembourseraient pas les dommages seraient considérés comme des membres non en
régle.

Les entraineurs sont responsables des actions de leurs étudiant(e)s-athletes. Les entraineurs

et/ou les représentants officiels du colleége doivent étre disponibles en tout temps pour intervenir si
n®cessaire. S6il s ne s onpe,ilpdoigsentdadsersun iuméodp ar ages d
t ® ®phone cellulaire " |l a r®ception de |1 06httel po
conf or mer , | 6®t abl i ssement se verra imposer une a

LOACSC ne permet pas quedée elsd ®quo plesowc ohas minead U € ¢
secteurs communs de | 6httel de | dorganisateur de
ddéescaliers). 1 est ®galement fortement recomma
consommation doal cBRESIDESIEQUKWES. Best dEI&radddsabilité de

chaque directeur des sports [/ entra neur [/ ou d®l

r gl ement s. *De s®v res sanctions sobdappliqueront
directeurs des sports et/ou délégués du college sont responsables de former / de présenter les

attentes relatives au comportement attendu a tous les participant(e)s des Championnats

canadi ens. Le directeur des sports dourdoiti nsi st e
respecter dans toutes | es activit®s et dans tous
athlétes et les entraineurs agissent de fagcon responsable en tant que représentant(e)s de leur

coll ge et de | 6ACSC. Lébeap®diraicedenmdat d®emompmt 0o ®u iquu
s®v res sanctions sb6appliqgueront si ces lignes de
canadiens.

ateur doit remettre un dossier complet d
at dneinsisid skrGat€s avant la tenu du championnat. Le dossier doit
| 6i nformation sur | 6httel d &nnlex@ vVrpgua ni s a't
r informati on.

Pratiques d{&elége @bnpkain $t-amberti Championnats masculins de basketball
2008

Domai ne dobehémmemdmerd nc e

AiProgramme déh®bergement de | 6invit®o

Description: le leadership de la Cité de Saint-Lambert a ®t ® d®t er mi nan dan
programme. Des citoyens de la communauté ont offert de loger les parents des joueurs qui

venaient de | 6ext®rieur de |l a province. Les| htte
assister au Banquet pancanadien du Championnat et
une Porte ouverte de la ville de Saint-L a mber t , tous ont assist® 7 l a pr

ils ont pris part au Programme « Dine-Around Saint-Lambert ».

Résultats: Ceci a permis aux invités de réduire leurs dépenses substantiellement mais aussi créer
une plus grande sensibilisation du championnat dans la communauté. Des amitiés qui dureront
plus longtemps que les championnats se sont également développées.
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OFFICIELS

Les officiels et | es repr®sentant smedhételjuéldasCSC sont
®quUi pes. Toutefois, les officiels et repr®sentan
(®t ages di ff®rents). Si |l 6organi sateur d®sire ut
approuver les arrangements.

Ent ant qudédorgani sateur, vous serez financi rement
cas, de | 6h®bergement de | 6assignateur ~ compter
tournoi . Nombre doéofficiels assigndeshambresshaque <c¢h
A Badminton i 4 arbitres et 1 juge national i 4 chambres

A Socceri HetFensemblei 14 ~° 16 officiels etra8chambrespect eur
A Socceri HouFi 10 ~ 12 officiels eithba6thambrespecteur doec
A Volleyball H et F i 6 officiels et 1 assignateur i 5 chambres

A Basketball H T 12 officiels et 1 a 2 assignateur(s) i 7 chambre

A Basketball Fi 8 officiels et 1 ou 2 assignateur(s) i 6 chambres

Les officiels peuvent étre deux par chambre (2 lits doubles ou 2 grands lits nécessaires) et

|l 6assignateur a sa propre chambre except® dans | e
devront alors partager une chambre. Dans le cas ou les gens sont de sexes différents, une

chambre supplémentaire doit étre réser v ® e . Apr s | 6assignation de to

chambre additionnelle peut étre libérée.

si ge

Le ial de | 6ACSC doit informer | 6organis
d®part de fi

s
S ciels qui perse nrn®esnetr vladta voinosn dabfhitnt ed e

LE PERSONNEL DE LO6ASSOCI ATI ON CANADI ENNE DU SPORT

Le personnel de | 6ACSC est habituell ement | og® au
est responsable de la réservation des chambres pour le personnel. Comme le siége social de

| 6ACSC est financi rement responsable de | 6h®berg
finale, la personne responsable prendra les arrangements nécessaires pour obtenir une
facturation directe. d_conmp@ibde joug réoéelent le démittde la ®c e s s a i
comp®tition jusqudau |l endemain de sa conclusi on.

championnat et le nombre habituel de chambres a réserver correspondent a ce qui suit:
A Commissaire national

A Représe nt ant de | 6ex®cutif de | 6ACSC

A Personnel de | 6ACSC (possibilit®)

Léorgani sateur devrait r®server de deux ~° trois (
L6Association canadienne du sport coll ®gi al commu
nomsdes membres de son personnel qui assisteront al
peut étre logé a raison de deux par chambre (2 lits doubles ou 2 grands lits au besoin), a moins
déindication contraire. Apr s igécessdireylatchanibe per son

additionnelle sera libérée.
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Banquet/Cérémonies

BANQUET DOHONNEUR/ CERE£MONI ES DO6OUVERTURE

€ un moment donn® durant | e champi onnat-hanqgiebor gani
semi-officiel connu commeleBanquet déhonneur de | 6Association can
pour | es athl tes, |l es repr®sentants des ®quipes,
®v®nement prestigieux se veut | 6occasion de rendr
ala Joueuse ou au Joueur de | 6ann®e et ~ | 6entra’ |

Certaines de ces personnes ont traversé le pays pour étre présentes et recevoir leur prix, leurs
réalisations devraient donc étre mentionnées.

L6 or ganiuwdemanderun poét maximum de 40$ par participant (50$ pour la course de

cross country) dans |l es frais dobéaccr®ditation. C
laissezzpasser pour toutes |l es parties ehoi(balekacc s ~ <ce
hospitalité, siége VIP, etc.) voir Annexe VI.

Les ®quipes participantes re-oivent un nombre max
du personnel du collége comme suit :

Badminton 15

Basketball 20

Volleyball 20

Soccer 25

Course de cross country 20

Golf 15
Pour | es personnes additionnelles voyageant avec
co¥%t et ce que -a comprend. Cette derni re infor

dat e pr e sganisateuepeut vendi@ des billets supplémentaires aux parents, aux
supporteurs, etc., comme moyen de financement.

S i | ipastes de ban

Léorgani sateur est responsable de b
LOACSC est financi

devraient étre remis aux hotes/hOtessesdes ®q ui pes.
son personnel et devrait étre facturée a la fin du championnat.

L6organi sateur doit faire papassergratuitsadoessesi nvi t at i
commanditaires du championnat et aux fournis s eur s de | 6 ACSC. Des- i nvi
passer devraient également étre envoyés aux établissements locaux, aux conférences sportives et

aux dignitaires gouvernementaux.

~ O
5

Léorganisateur doit remettre aux @(gnaluapteesen)pi nf or m
dans un dossi er doéinformati on, Si X semaines avant
communiquer ~ | 6organisation, | e nombre pr®cis de
|l 6organi sateur . L6or gani erauk éqoipes de payer leuds®ileisdee r de de
banquets avant | eur arriv®e ou |l ors de | 6accr ®di't

Le repas devrait étre nutritif et copieux, puisque les athlétes seront de la compétition le lendemain
et que ceci constitue peut-étre leur meilleur repas de la journée en raison du voyage effectué pour
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se rendre au le championnat. Le banquet devrait avoir lieu le jour qui précede le début du

championnat de soccer, de basketball, de volleyball et de badminton et il devrait débuter entre

18h00 et 19h00 et se terminer autour de 21h00. Ce
le banquet et de quitter assez t6t pour avoir une bonne nuit de repos avant que les compétitions

ne commencent | e | endemati nune Saut derjgani s@¢ epourch
doit | dapprouver. Dans | e cas du golf et de | a c
conclusion de | 6®v®nement

Un ordre du jour doit étre préparé, mais rappelez-v ous que ce noesroprigppass | e t e

de longs discours. Un maitre de cérémonies est nécessaire. La présentation de personnes clés et

des dignitaires et une ou deux bréves allocutions de bienvenue sont acceptables. Si certains des

dignitaires sont invités a prendre la parole,ilsd oi vent sb6abstenir d'expri mer
saveur politique. Les remargues doivent étre courtes.

Les normes minimales concernant les langues officielles lors des banquets/réceptions/cérémonies
sont :
a Bienvenue et présentations

0 Hymne national

0 Invitations et programme du banquet

0 Les textes des mérites remis au banquet doivent étre présentés en anglais et en francais,
si un francophone ou un membre bilingue participe au championnat

0 Pourassur er | a constance tant en anglais qubéen fr:
gl ossaire des termes relatifs © I 6information

les activités spéciales.

Léorganisateur devr ait s étauvisquantaux fogctions. Lagrédercer pr ot o
de personnel de | 6Association canadienne du sport

doit étre mentionnée. Ci-apr s une suggestion d'invit®s Il a ta
1. |l e per sonnel cdaradiénbeAls spartcollégiali o n

2. un membre du parlement ou son représentant

3. le maire ou son représentant

4, les commanditaires principaux

5. le président de la conférence ou son représentant

6. l e pr®sident honoraire (so6il y a |ieu)

7. le président du comité organisateur

8. |l " orateur invit® (soé6il y a I|ieu)

9. l'assignateur-chef des officiels

Le banquet déhonneur/l a c®r ®monie ddédouverture don
®qui pes de | 6ext ®r i eur , auwuanexpfinfant deilaerdcannasdancaaux s pec
commanditaires et aux fournisseurs. La liste des invitations doit étre préparée et les invitations

doivent étre envoyeées a tous les dignitaires pour solliciter leur présence a une des cérémonies

et/ou pour des fonctions spéciales. Les politiciens nationaux, provinciaux, territoriaux et locaux

participent souvent pour souhaiter la bienvenue et offrir leurs bons souhaits aux participants. Un

membre de | 6Ex®cutif de | 6Associatilensn cvdnmnxdidennhé A
Le pr®sident de | 6Association provinciale ou son

Le défilé des participant(e)s

Léentr ®e des ®q
h a

i pes |l ance | a c®r ®moni e. Tout es
ville. Les équipess o n 't [

tuel | emen t-drapaa®por@ut @@ drapdaG un port e
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provincial et/ou une banniére indiquant leur nom. L'organisateur est responsable de se procurer
les drapeaux de chaque provincel/territoire. Sile championnat masculin et le championnat féminin
se tiennent simultanément, les deux équipes font leur entrée ensemble.

Un membre de votre service doéordre doit voir ~ <ce
un joueur de cornemuse ou de la musique par le systeme audio ouvre habituellement le défilé.

Les ®quipes entrent dans | é6ordre protocolaire dot
de faire entrer |l es ®quipes dans | 6ordre Est/ QOues
territoire hote devraiententrerlesderni ~ r es et | 6®qui pe hlte est 7 1la

leur entrée ensuite.

L6ordre doéentr ®e sugg®r® est | e suivant

i) la fanfare/joueur de cornemuse

i) le porteur du drapeau canadien

iii) l a banni re du champ iacadieneetdu spaet cdllépidls soci ati on ¢
iv) 1ére équipe menée par le porte drapeau

V) 2e équipe menée par le porte drapeau

Vi) 3e équipe menée par le porte drapeau
Vii) 4e équipe menée par le porte drapeau
viii) 5e équipe menée par le porte drapeau

iX) 6e équipe menée par le porte drapeau
X) 7e équipe menée par le porte drapeau
Xi) 8e équipe menée par le porte drapeau
Xii) les dignitaires

xiii)  le comité organisateur

Le commi ssaire fait habituell ement partie idees dig
|l e personnel de | 6Association canadienne du sport
maire ou le membre du parlement, les représentants des commanditaires, le président ou vice-

président du collége, le président du comité organisateur,| d or at eur i nvit®, et | e

| 6Association provinciale

Le maitre de cérémonie est habituellement un annonceur (bilingue) de la radio ou télévision locale.

Le protocole appropri ® est de sbdassur edansdeure | es ®
langue officielle. Le cérémonial comprend :
i) la présentation des équipes participantes, des officiels et tous les dignitaires;
i) |l 6interpr®tation bilingue du "O Canada" (artis
i) discours (durée maximum de 3 minutes chacun);
A membre de | 6ex®cutif ou commissaire de | 0AC
A maire ou membre du parlement,
A président ou vice-président du college,
A association provinciale,
A pr®sident de | 6organisation
iv) diner
V) orateur invité (15-20 minutes maximumi c ommence dur ant | e dessert.
gue |l es gens de |l a table dbébhonneur mangent en
Vi) présentation des joueuses/joueurs étoiles (par le commissaire national et le commanditaire
isdéil y en a un)
vii) présentation de la Joueuse/duJoueur de | dann®e (par un dignita
commanditaire so6il y en a un)
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vii) pr®sentation de | 6Entra” " neur(e) de | dann®e (pa
commanditaire soil y en a un)
Sbassurer que | es r ®diémiveamd a idree d ad esmge inree mptour une

les présentations.

Tous |l es directeurs de | 6Association canadienne d
associations provinciales pr®sents | 6assistance d

S 6 a s s ur ieun bah éniarepbone. Un test final devrait se faire cinq minutes avant le début.

Le banquet d'" honneur/l a c®r ®monie doéouverture dev
a 21h00.

CONSEIL POUR LE COUP DO6ENVOI

Les c®r ®moni es afbitéte kéesratl hamqeet dhenmeur lequel se tient

habituellement le soir qui précede le début des parties. Avant la premiére partie du tournoi,

|l 6hymne national bilingue est chant® ou jou®, un
college. Seul es | es ®quipes participant ~ la partie qu
présentes. Cette formalité ne doit pas prendre plus de 10 minutes.

CEREMONIES DE CLOTURE

Les cérémonies de cléture sont habituellement plus courtes que les ¢ ®r ®moni es dobéou
Lorsque le banquet se tient a la suite des cérémonies de clbture, ces cérémonies consistent

souvent en rien dbéautre que | a pr®sentation des m
So6il néy a pas eu duwedéramogielde tlotuaepluspéhaimEded esthécessaire.
Le Commissaire de | 6Association canadienne du s|

organisateur, les commanditaires et les fournisseurs.

Un maitre de cérémonie est nécessaire. Il est fortement recommandé que tous les récipiendaires
de mérites portent leurs survétements ou la tenue du College et que tous les athlétes prenant part
aux cérémonies soient vétus proprement de fagon similaire.

1 est recommand® de f ai rpeur laspcprémonies delclétares afin qu'l at e ur
présente le prix du franc jeu. Les présentations suivantes devraient étre effectuées.

Ordre des présentations :

i) tous les mérites du tournoi et JPU i commanditaire corporatif et commissaire

national
i) méritedu francjeui assi gnat eur principal et membre d
i) médailles de bronzei me mbr e de | " ex®cutif de | 6ACSC et
iv) m®dai |l |l esmdihbhrgede | ' ex®cutif de | 6ACSC et
V) médaill es TdpG®si dent de | 6ACSC et commi ssaire |
vi) trophée et banniére du championnati pr ®si dent de | 6 ACSC et <cor

vii) présentation de la banniére des prochains championnats au représentant du
prochain organisateur approuvé

Normesmini mal es pour | es | angues officielles | ors des
0 mots de bienvenue et présentations
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U présentation des médailles
G®n®r al ement , soil est pr®sent, |l e pr®sident de
présentaton du troph®e du championnat/ |l es plaques et |

MOTS DE LA FIN

On demandera au président du comité organisateur de faire les observations finales. Les

c®r ®monies de cl*ture tout comme cel | essidl®darvertu
Commi ssaire de | 6Association canadienne du sport

il en approuve les ajouts et les suppressions.

Le comit® orga sateur doit pr® oir du tendes p
(. s r

ni r
pr®sentations de m®rites © tous |l es col [

ou
®cC

69



ASSOCIATION CANADIENNE DU SPORT COLLEGIAL MANUELDE L6 ORGANI S

Marketing et commandite

PLAN DE MARKETING

Léorganisateur ® abore wun plan de marketing (i de
pour ces produits p.ex. banquet, transporteur officiel au sol, hotel hdte, commanditaires potentiels

de | 6®v®nement et niveaux de commandites associ
secteurs publics et corporatifs. 0oCgapliaratestr ¢as
lui permettant de mettre au point un dossier attrayant pour les commanditaires potentiels et pour
attirer | es spectateurs vers | 6®v®nement . Le sect
non plus | 6 aam demmarketing devrait€tre développ® dés que possible. Tous les
organi sateurs doivent payer ~ | 6avance des frais
de commandite restent ° | 6organisateur.

Pratique d'excellence i SAIT i Championnats féminins de basketball 2005
Domaine déeMacketihgt ence
La réunion du comité de marketing au printemps de 2004 a aidé a éviter quelques bousculades. Plus vous

consacrez de temps °~ votre brassage dobéi d®es, pl us| ce s
Plusieurs idées qui ont été utiles : Coca-Cola a dirigé une promotion « Vend-to-Win » dans 8 écoles
secondaires pour donner des billets de | 6®v®nemenit; on

différentes écoles pour le jeudi; et 2 stations de radio ont donné des billets pour appuyer la promotion de
| 6®v®nement .

Résultats:nous avons ®t® capables dbéattirer des gens qui aut

CATEGORIES DE COMMANDITE

La participation de commanditaires a un Championnat canadien est laissée a la discrétion du

comi t® organisateur en coll aboration avec | 6Assof
elle ne r®ussit pas ~ obtenir toutes | es cat®gor
sport coll ®gi al c de | es -ciddrooiitt sc oo mmudid rqgueerri saavt eecu r

confirmer le choix des commanditaires et leurs statuts.

Catégories de commanditaires pour des événements de championnats de niveau 1:
0] Commanditaire en titre (un seulement)
A Somme minimale et produits : 7 500$
(i) Commanditaires de présentation (deux maximum)
A Somme minimale et produits : 5 000$
(iii) Commanditaires majeurs (cinqg maximum)
A Somme minimale et produits : 3 000$
(iv) Commanditaires associés (dix (10) maximum)
A Somme minimale et produits : 2 000$
(v) Fournisseur (produitsal 6 or gani sateur)
(vi) Banquet d'honneur du championnat de | 6ACSC
a) Commanditaires de présentation (deux maximum)
0 Somme minimale et produits : 3 000$

b) Fournisseur (produits ° I 6dorganisateur)
o L6ACSC approuve | es droits seul ement
| dyanrsateur
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Voir Annexe XV pour les directives relatives aux obligations selon les catégories

1 est toutefois entendu quden aucune circonstanc

peu i mporte | e niveau, d ' u nociatienroanadierthé du apont @llégiah t | o n a
a moins que celle-c i néait donn® son appr obACEQ ne signerontlpass o r g ¢
doentente de commandite avec des compagnies de bo
| 6ACSC dans | e s commandiajyes ren etise od a@le présentation. Lors des

Championnat s canadi ens, | 6Associ ati on canadi enne

d'annoncer ses programmes de toutes manieres, formes ou apparences, en tout temps durant la
tenue du Championnat canadien.

DROITS DES COMMANDITAIRES NATIONAUX

L6Association canadienne du sport coll ®gi al a
commanditaires et des fournisseurs et ces ententes ont un impact positif sur tous ses
Championnats canadiens. Toutes les parties s'entendent et c'est une condition pour obtenir le droit
d'organiser un championnat canadien, que ces ententes doivent étre exclusives pour toutes les

cat ®gories de produits. De pl us, | 6 Assodrditale i on ¢
prévoir d'autres produits reliés a ses commanditaires et a ses fournisseurs et elle doit prévenir le

comité organisateur en conséquence.

Parce qudil sbagi't doéun Championnat canadien de
comité organisateur doit accepter les commanditaires nationaux de l'organisme de régie. |l est

i mportant que ces commanditaires re-oivent | dappu
championnat et que toutes les annonces ou les promotions autres que celles des commanditaires
nationaux re-oivent | " autorisation de | 6Associ ati
engagement soit pris. Une liste des commanditaires nationaux sera incluse dans le contrat conclu

avec | dorganisateur.

M° me stémtdndu etcompris, que les avantages des commandites au niveau, local, régional

ou provincial peuvent étre plus avantageux ou susceptibles de rendre de plus grands services,

| 6Association canadienne du sport c delrécusiassds cont
commanditaires corporatifs pour le bénéfice de tous ses membres.

Le comit® organi sateur est responsable du respect
sport collégial sur la protection des droits des commanditaires nationaux. Vous ne devez, dans

aucune <circonstance, donner de |l a visibilit® et (
nati onaux de | 6ACSC par | e biais déactivit®s p
échantillons, etc.), matériel de promotion (p.ex. bannieres, drapeaux, affiches, etc.) ou des

annonces par |l e syst me de sonorisation ~ moi ns

canadienne du sport collégial.

La signalisation permanente (p.ex. t alséndcasetoddaf f i
de produits de compétiteurs doit étre enlevée ou recouverte avant le début du championnat
canadien.

Le matériel promotionnel des commanditaires nationaux doit étre étalé dans des secteurs bien en

vue. De pl us, | O A susspoct icalégial donrnit des neatelsi peun lrseanndnces
publiques de ces commandi t ai r dowent'étrellud via lg aystémeat eur
public de sonorisation durant et entre les parties du championnat. (voir Annexe IX).
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COMMANDI TE DNMEMENTEVE
Léorganisateur est responsabl e du d®vel

commanditaires corporatifs et les dons en nature. (voir Annexe XVI).
Comité des commandites

Le comité des commandites devra :
Elaborer un plan pour I'obtention de commandite locale qui ne vient pas en conflit avec les

oppement

commanditaires nationaux de | 6Association cana
e Pr®parer une |iste des besoins de tous | es cor
équipements et les fournituresd e | 6 ®v ®ne ment
¢ Communiquer avec les autres comités concernant les engagements de couverture des
commanditaires/fournisseurs.
Dons en nature / produits
Dans plusieurs communautés, le monde des affaires est trés réceptif a soutenir des événements
sportifs majeurs. Méme siquelques-uns f ont des dons inconditionnel s
offrir le financement pour une activité précise du Championnat ou faire des dons en nature ou en
produits. Examiner les moyens a votre disposition pour solliciter I'aide des sociétés pour ces
activités que vous vous étes déja engagés a entreprendre comme :
e banquet
e colts de transport comme l'autobus et le carburant
e voitures de courtoisie
e ordinateurs
e imprimerie
e mérites aux étoiles
e fournitures des concessionnaires
e divertissement aux c®r ®monies dbébouverture
e approvisionnement a la salle hospitalité
e articles pour |l e dossier doéinscription
e événements spéciaux et prix
e programme souvenir (vente dbdannonces)
Pratigue exceptionnelle i_Collége Mount Royal i Championnats de badminton 2006
Domai ne déeCommandite nc e
Commandite: Mettre ensemble une trousse de commandite ayant une présentation professionnelle (un
dossier avec diff®rentes feuilles de papi ersoupgoantr (Il es di
nos«demandese) et | e fait de nous assurer des command| taire
pr ®c ®dente) a ® ® une r®ussite. Pour | e dossier dje c¢omi
| 6ACSC et -a nous a g®ts®itom s eu tpillicdedwpadgraamese acognme un
niveau séparé de commandite.
Résultats: Nous avons ®t ® en mesure doéobtenir un commangditair
plus de 22 entrepri ses/ or g aenti Noastavonsres plugieurs tommentairee s |° | 6 ®
menti onnant que | e dossier avait une allure profe|ssion
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Promotion et couverture mediatique

PLAN DE PROMOTION

I'y a un grand nombre de possibilités de promotion qui créent un grand enthousiasme et qui
procurent de |l a notori ® ® au championnat. Léor g
déun plan de promotion pour sbassurer d'"une expoc
comprendre :

e promotion des billets;
e entrevues aux stations radio et de télévision locales;
e inclure une personne du milieu m®di atique | oca
e déployer des affiches;
e déployer des banniéres;
e production déun programme de | 6®v®nement ;
e kiosques de promotion sur les lieuxdel 6 ®v ®ne ment ;
e pr®sentations et promotions dans des centres d
¢ annonces/feuillets dans les journaux;
e conception et promotion du site web;
e plan ddéun nombre maxi mum de places assises et
e publicit® dans | es boaspatqgues | ocales dbéarticle
e conférences médiatiques;
e publicité dans les associations sportives locales.
Pour faire | a promotion du Championnat, cbest uUnNne

sur des tableaux dans les endroits de grandes circulations au moins six mois avant le
Championnat. Demander a votre commanditaire de vous aider a cet effet. Installer également

une grande affiche promotionnelle sur I es |ieux d
donnera de la substance a la publicité généraled e | 6 ®v ®n e ment

Du matériel promotionnel comme des T-shirts, des autocollants, des macarons, etc., aidera a la
promotion de votre championnat. Vous pouvez vous servir de la radio dans cet effort de
promotion par | 6entr emi sadesltigaes puvenas,etc.t s, en parti ci

Les Championnats sont annoncés comme étant les « Championnats canadiens (nom spécifique

du sport) édelLebdAC®HMCdu commanditaire en titre de |
L6Associati on c an adldetrappmuver la cosigemiontde taubmatér@lg i a

promotionnel qui identifie les Championnats (p.ex. affiches, etc.)

Pratique d'excellence i Collége Capilano i Championnats féminin de volleyball 2007

Domai ne d 6 eprogranime denpmommotion

Description:

« Envoyez un jeune aux Championnats canadiens » était un programme promotionnel visant a :

e permettre que | es ®quipes de | 6ext®rieur se senftent |
locale pour les appuyer et assister a leurs parties. Chague école adoptait une équipe.

e Augmenter |l e chiffre de | 6assistance au Champi-onnat,

midi quand la plupart des supporteurs des écoles primaires se présentent pour assister aux parties.
e Donner une occasion aux enfants des écoles primaires de voir du volleyball collégial de haut niveau
dans | 6espoir de | es motiver ° participer ~ des| sport
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¢ Quelques unes des équipes de collége furent invitées a prendre la parole et a répondre aux questions a

| 6®col e dbéadoption. Ce fut une exp®rience tr s| posit

enfants des écoles primaires.
R®sultats: |l e programme a ®t® une r®ussite et si@é ajttei n:
aux partiemi die Il &apremier jour de |l a comp®tition,| ce (gl
Les enfants ont manifest® des signes de soutien dle | eu
Nous avons regu une réaction trés positive du personnel des écoles primaires et des équipes de colléges
sur ce progr amme. Joinvite |l es futurs organisatefurs
organiser le programme, mais ¢a en vaut la peine.
Pratigue exceptionnelle - College Keyano - Championnat national de volleyball masculin 2009
Domai ne d&é e Soutern coremucaataire
Cours dé®ducation physiqgqgue sp®cial dirig® par |l e |[persol
Laluk et Tracy Muyres);
Quatre écolespri mai res ont ®t® invit®es aux matchs dbéouverture
championnat;
Chaque école a été jumelée a une équipe participante;
Une visite a ®t ® organi s®e dans | e c¢ adr-ghirtsdebinfoomerclesu|r s d 6
®l "ves au sujet de | eur ®quipe avant | a tenue de || 6®v ®]
Une autre visite a eu |lieu pendant un cours doé®dujcati o
volleyball, susciter | 6int®r°t des ®I ves, etc.;
Les chant s de équipeloht éteeprésentés aake&levesd
Le transport par autobus a ®t® fourni de | 6®col e |au si
Les installations ont ®t® mises ~ | a disposition [des ®:
ont joué au volleyball et & des jeux divers);
Le repas du midi et des billets ont été offerts gratuitement aux bénévoles, employés et éleves;
Des marqueurs ont été fournis aux équipes pour les autographes;
Des photos illustrant | &édinteraction avec | aurduscitel ef] ont
de | 6int®r °t;
Léadmi ssi on ehiracommémoeatif eécoréuont été offerts aux enfants;
Résultats : le nombre de spectateurs a augmenté de 250 a chaque match en matinée;
Léinteraction avec | a foul e coeddérdblementi veau de bruit| ont
Léinvestissement dans |l a communaut® a bien valu l|les 12
7 500 $ en commandite ont été recueillis spécifiqguement pour cette initiative.
BANNIERES
L6Association canadienne du sport cal I"®glibaolr gfamu rsr
Ces banniéres doivent étre placées bien en évidence. Toutes les banniéres, incluant celle du
comité organisateur, doivent étre attachées solidement et ne pas nuire au jeu sur le terrain/le
court/la piste. Le comité organisateur doitret our ner ces banni res 7 | 8As:
sport collégial dans un emballage approprié (roulées, non pliées).
ANNONCES PAR LE SYSTEME PUBLIC DE SONORISATION
L6Association canadienne du sport coluesgagcoarset f our

entre toutes les parties (voir Annexe 1X).

Pratique exceptionnelle i Collége Mount Royal i Championnats de badminton 2006

Domaine déeQp®rldteinccres d & arlndn@Gur@ ka eompétitibpn
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Pour nos Championnats canadiensnousavons ®t ® en mesure dbdengager |un an

®t ® pr®sent pour |l a totalit® du championnat. | tmidiajr r i v a
et quittait approximativement 15 minutes aprées la derniére compétition de la journée . Nous pelnsi on.
®t ait important doéavoir | 6annonceur sur place durant t
pr®sentation des parties de |l a journ®e. Ceci a |aussi

nouvelle oudifffre nt e caract ®ri stique doéun championnat.

Description: notre annonceur était bien documenté sur le sport du badminton et sur la fagon de faire marcher
un tournoi. Il savait quand il devrait y avoir de la musique, quand faire les annonces et quand il devrait y
avoir du silence. Le fait de travailler en étroite collaboration avec le superviseur des parties sur les textes,
lui a donné assez de liberté pour montrer ses talents, mais est resté dans limites des directives du Cougar

Athletics. Ceci nous a égale me n t donn® | a capacit® dbdaugmenter | 6exp
faisant plus dbdannonces publiques.
Résultats:nous croyons que | d6dajout ddébun annonceur, Qqui/| €comil

badminton par le passé, a été une expérience trés positive pour les athletes et les entraineurs. Cette
particularité, sans aucun doute, a donné de I'ampleur a nos opérations quotidiennes lors des parties.

DROITS DE TELEVISION ET DE RADIO

Les ententes pour les droits de diffusion des parties des Championnats canadiens avec les
médias nationaux de radio ou de télévision devraient étre négociées exclusivement avec

| 6Association canadienne du sport coll ®gi al . Les
des Championnats canadi ens sont ver s®es ° | 6Association ca
organisateurs peuvent envisager la possibilité d'une diffusion locale ou régionale des parties du

Champi onnat canadien mais ils doivent i ngldanguer |

toutes les discussions.

MATERIEL PROMOTIONNEL

Les Championnats sont annoncés comme étant les « Championnats canadiens (nom du sport

sp®ci fiqueg. dbel 6ABDSG&u commanditaire en titre de

celuide'ACS C. L6Association canadienne du sport col | ¢
matériel promotionnel qui identifie les Championnats (p.ex. affiches, etc.)

Tout le papier a lettre du championnat doit porter le nom officiel du championnat (tel que fourni par

| 6Association canadienne du sport coll ®gial) ains
Logos

Léorgani sateur doit cr®er un |l ogo de championnat
| 6®t abli ssement h!'te poure dwinsieeg!l unel 6 @e®@reée medH tu.n
utilis® sur tous | es articles promotionnels inclu
l ogo sur un fond fonc® et | dinverse et en noir et

L'institution h6te soumet une proposition de logo du championnat au bureau de I'ACSC et au vice-

président au marketing de I'association au moins 120 jours avant le début du championnat. Les

modi fications recommand®es par | 6ACSC doivent °tr
ce que le logo définitif soit réalisé au moins 90 jours précédant le début du championnat.

Spécifications:
a) Le logo devrait repr®
participants; et | 6AC
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b) On devrait éviterd'utilis er | e |1 ogo de | 6®t abli ssement
territoire géographique ou se tient le championnat,
c) Les couleurs de | 6ACSC (rouge, bl anc et DI e
d) Lorsque | don se sert du Il ogo de | 6ACSC, il
e) Les normes des |l angues officielles pour 1| e |
U Etre complétement bilingue dont :
U Le titre de | 6®v®nement

U Les sigles CCAA et ACSC doivent étre incorporés.

L6OAssociation canadienne du sport con logo®eg dieets f our
formats.

Le comit® organisateur doi t i ncorporer l e |l ogo ¢
promotionnel (ent °te de l ettres, gabarits pour
canadienne du sport collégial et du Championnat doivent apparaitre en évidence sur le site web

élaboré par le comité organisateur pour le championnat.

Affiches

Léorgani sateur doit promouvoir et faire conna’tre
public possible, de facon bilingue et s'assurer que l'affiche inclut :

a L6information essentielle concernant | es dat
prix des billets,

b) Le logo approuvé du championnat,

c) Les noms et logos des corporations tels que convenus par entente formelle entre

| 6ACSC et | 6organisateur.
Spécifications:
a) Format: minimum 110 x 170 et recommand® 170¢
b) Quantités: chaque organisateur de Championnat canadien est requis de produire
un minimum de 218 affichesi pour en di stri buer 2 " etchaque
en remettre 10 copies au siége social.
C) ACSC: |l e |l ogo officiel de | 6ACSC doit appar
bl anc et bl eu, non modifi® (hauteur mini mun

du commanditaire en titre peut apparaitre aussi en évidence. Les logos et le nom

des corporations, tels que fournis par celles-ci, doivent étre présentés sans

modi fication (hauteur minimum 10, recommand
d) Commanditaires en titre et de présentation : la commandite en titre peut étre

accordée a un partenaire corporatif selon les critéres convenus (p.ex. LES

CHAMPI ONNATS DE VOLLEYBALL MAZDA DE LG6ACSC)

sur tout le matériel connexe du championnat mais jamais plus en évidence que

| 6i mage de | 6ACSC.

Le statut de présentation peut étre accordé a un partenaire corporatif selon les

crit res convenus et | e nom devrait appara’
en titre mais moins en évidence (p.ex. présenté par SPALDING).
e) Les normes pour les langues officielles sont :
U Etre complétement bilingue dont :
U Titre et |l ogo de | 6®v®nement ;
it Logoil 6htte doit i ncorporer CCAA et ACSC;
U Le titre du sport, le sexe et le mois doivent apparaitre en anglais et en francais;
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t Toute I 6information sur | es |ieux et | 06he
U L6 As s o canadierinedu sport collégial doit étre écrit en entier et dans les
deux langues; et
i Titrei pour assurer une constance tant en ang
détermine des titres propres a chacun de ses championnats.

Léinstitution hitstiet isoonu ndebta fufniec hper odpeo c hampi onnat en
bureau de | 60ALS®sietlematuy @ucmar keting de | dassociat
d®but du championnat. Les modifications recommand®
10jourssui vant de fa-on ° ce que | 6affiche d®&finitive
d®but du championnat et qubelle puisse °tre distr
championnat.

Programme souvenir de | 6®v®nement

L6éor gani s stugewn prajramnte dypchampionnat pour faire connaitre le championnat

de | 6ACSC, ses participants et son institution ht
ainsi offrir un souvenir a tous les gens impliqués. Il devrait aussi servir a promouvoir le sport, offrir

un certain historique et offrir des revenus de pr

Spécifications:

a) Pagecouverture( mi ni mum 8i 06 x 110) devrait inclure:
titre; le nom du sport et la référence quant au sexe; sigle du championnat; les dates et
|l i eux des activit®s; |l ogo de | 6ACSC et |l e no
graphisme de la couverture ainsi que les couleurs devraient étre coordonnés avec
|l 6affiche et tout autre mat ®ri el de promoti o

b) Annonces publicitaires devraient étre répartis uniformément partout dans le
programme et ne devraient pas dépasser 50% du contenu. Des encarts publicitaires
pour les « commanditaires nationaux » tels que spécifiés dans les ententes approuvées

de | 6ACSC tdi weerstpect ®s par | dorganisateur.

¢) Un message officieldu Pr ®si dent de | 6ACSC devrait figi
du programme. Tous | es autres messages sont |
cependant, il est bon ddemtcl de el dinnmeissagieod

Directeur des sports, du Maire de la localité, du Premier ministre de la province, etc. Le
message du Pr®sident de | 6ACSC devrait °tre
recommandé que tous les autres messages soient aussi bilingues.

d) Letirage/calendrier du tournoi devrait étre reproduit en entier avec la liste du

semage. Tous |l es textes sdéy rattachant doi v
e) Les récipiendaires des prix aux Joueuses/Joueurs étoiles, a la Joueuse/au Joueur de

| 6ann®eErettra”" dneur (e) de | 6ann®e devraient aus

l' e nom du commanditaire en titre, l orsque ap,

Il 6ACSC) . Des photos des | aur®ats devraient a

disponibles.

f) Histoire de la discipline sportive Un historique du sport avec les faits marquants des années
précédentes; des champions et finalistes antérieurs; des récipiendaires des prix de JPU et
Entra neur (e)s de alndcainenn®e ;a tahiIn stie spardaesuittd&8ACSC qui o
carriere dans le sport. Note : les histoires d'anciens dipldomés devraient offrir une perspective
nationale.

g0 La Promotion/informati on edpemisé nja® tlle meldeviais e me n t
pas excéder 2 pleines pages.

h) Les normes sur les langues officielles sont :
i Etre complétement bilingue dont :
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i Tous les messages de bienvenue;

i La page couverture;

t Calendrier et | O6informati on ietiragewalendniartdu | es G
tournoi et textes reliés;

i Pourassurerlacohérence tant en anglais quéen fran-a
glossaire de termes concernant l'information concernant le tirage du tournoi, le
calendrier et les activités spéciales; et Titre - pour assurer une constance tant en
angl ai s quben féerades tdresspécifiquesipQusabaquaer
championnat de | 6ACSC.

1 appartient "’ |l 6organi sateur de d®terminer I e
programme de | 6®v®nement peut °tre une autre de
revenus peuvent provenir de l a vente du programme O
Toutefoi s, | 6organi sateur devrait ®viter dobden f
comprendr e de | 6i nf or mati on, des hi stoirete. et C
Léorgani sateur devrait se rappel er gue <certaines
| 6i nformati on |l es concernant en temps opportun

devraient étre prévus pour ces éventualités.

L 6 As s o canadierin®du sport collégial se réserve le droit a des espaces publicitaires dans le
programme souvenir pour ses programmes, ses commanditaires et ses fournisseurs et peut

®gal ement y inclure des ar t-diiofbrraesa lecopmiéedrghnisgtauc6® ~ | 6
jours avant | 6®v ®nement de | 6espace n®cessaire d
canadienne du sport coll ®gi al remettra des copi e

L6OACSC doit approuver tnoautt®ersi elle savialnltu sltar aptrioodnusc teito
la grandeur et la position de son logo et/ou celui du Championnat canadien.

Evitez de faire imprimer trop de copies du programme; sept cent cinquante (750) copies devraient

étre plus que suffisantes. Le siége social ACSC demande 10 copies du programme

i Mmm®di at ement apr s | 6®v®nement . Les programmes
boutique de souvenirs, aux kiosques des concessionnaires et dans les gradins.

Pratique exceptionnelle - UBC Okanagan i Championnats de volleyball masculin 2001 et 2002
Domaine déépramtionsenc e
Signalisation aux installations 7 signalisation a grande échelle de haute qualité, couleur, peut étre facilement
et a peu de frais réalisée en partenariat avec une entreprise professionnelle de dessins CAD.
Par cette technique les dessins sont imprimés sur de grandes machines appelées « Platters ». Nous nous
sommes joints a une firme locale, leur avons envoyé par courrier le dossier pdf de la signalisation requise
dont les logos des commanditaires, tirages du tournoi, noms des équipes/mascottes/logos, etc.
La signalisation peut avoir 42606 de haut par ausgi l on
| 6encr e!
Résultats: signalisation professionnelle de couleur, vite faite et peu colteuse.

Site web

Les comités hotes doivent mettre au point un site web des championnats. Le site doit étre lancé et
étre opérationnel au moins 60 jours avant le début de la premiere compétition. Le site web fournit

un moyen excellent de communication avec | es ®quUi f
amateurs qui ne peuvent pas assister 7 | 6®v®nemen
jour les résultats et les faits marquants des parties. Il est consulté par divers groupes de

personnes (m®di as, parents, etc.). 1 appartient
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Durant le championnat, les résultats officiels doivent étre affichés dans les 60 minutes suivant la
fin de chaque compétition/partie. A la fin de chaque match et avant le début des matches du jour
suivant, entre une et quatre images (des photos du match ou de la compétition) doivent étre
affichées sur le site Web du championnat.

Le webmestre de | 6®v ®nement ddonnateuridt macketingeu ni quer a
relations avec |l es m®di as de | 6Association canadi
pour discuter de la fagon de coordonner la mise a jour des résultats des parties sur le site web de
| 6ACSC © la fin du championnat
Normes pour les langues officielles sur le site web
U Le site web de | 0®v®nement de | 6orgamursateur
inclur e, par exemple, | a page dbéaccueil, inf

le mode de fonctionnement, le tirage/calendrier du tournoi, les résultats, l'information

débavant championnat, | es communi qu®s m®di ati

articles préparés pour la diffusion immédiate sur le site web comme le sommaire des
parties et les communiqués médiatiques publiés durant le championnat peuvent étre
exemptés de cette exigence, toutefois, les établissements hotes sont invités a
présenter cette documentation dans les deux langues lorsque possible.

i Pour assurer | a coh®rendagahaat s,enl GAQIGI ®I

glossaire de termes concernant l'information concernant le tirage du tournoi, le
calendrier et les activités spéciales (voir Annexe XVII pour un lexique de site web
bilingue et la terminologie spécifique a un sport

Pratique exceptionnelle i College Sheridan i Championnat masculin de basketball 2005-06

Domai ne doestecwed | ence

Le site web du tournoi devrait °tre |l anc® au pl us
avantageux pour les commanditaires et les amateurs qu'il soit en ligne 10 semaines avant le championnat. Il
est recommand® dbéavoir recours “ un concepteur ex
site a jour et a le rendre facile a utiliser. .
Description:
- Les pointages de la demi et a la fin des parties étaient affichés sur le site web dans les minutes suivant

l 6intermission/la fin de |l a partie

- Incluait un rapport complet écrit dans les 15 minutes suivantes

- Diffusion radiophonique en ligne de chaque partie sans frais pour les amateurs a partir du site web

- Des photos de la partie prétes a étre téléchargées dans les 2 heures apres celle-ci

- Cr®ation doébun |l ien | ocal pour | a campagne de ma
la qualit® de | tawantBatenme nt des moi s

- La page principale du site web pouvait étre mise a jour facilement par le coordonnateur du tournoi sans
expertise technigue n®cessaire (tr s utile qgquan
médiatiques dans un courtlapsdetempsi par exempl e, notre hltel sbe
et nous avons été en mesure de rediriger des entraineurs, directeurs des sports, familles et partisans a
un autre hétel dans les minutes suivantes)

- Le programme du tournoi et le manuel des entraineurs ont été téléchargés ce qui a diminué les codts
déi mprimerie et de | a poste.

Résultats:

La consultation de notre site web a été sans précédent. Il y a eu une moyenne de 21 847 consultations par
jour entre le 1*" et le 15 mars. Les chiffres suivants montrent le nombre de consultations durant le tournoi :
A jeudi i2®21Mar s

A vendredi269a®m5 mar s

A samedi i28558ar s

A di manché&20881lmar s

tard

p®ri mi

rketir
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A lundi i2092mar s

A total des consultdati128@98 du 16 au 20 mar s

Les 1,1 million de consultations parvenaient appr|joxi ma:
mots, notre attention ° mettre 7 jour r®guli rement |

Statistiques sur la diffusion en ligne

Le nombre doéauditeurs a ®t® tr s bon.
16 mars i 1 364 auditeurs

17 mars i 1 463 auditeurs

18 mars i 1 625 auditeurs

Webdiffusion

Lors des championnats nationaux de basketball et de volleyball, I'institution héte doit offrir la

diffusion Web en direct de chaque match ou compétition. En option, elle peut fournir aux

internautes, en direct, des statistiques indiquant la progression du pointage pendant le

déroulement du match ou de la compétition. Il est recommandé également aux institutions hétes

du championnat de soccer et de badminton de | 6ACS
de leurs matches. Les institutions hétes sont également encouragées a offrir, lorsque cela est

possible, la couverture du championnat par la télévision.

Pratique exceptionnelle i College Champlain de St. Lambert i Basketball masculin 2008
Domai ne d o ewebddflsiore nc e

Description: PQM. net , une entreprise professionnelle a ®{® eng
technique. arhedafen etile eénédades marvenait du programme « Creative Arts » du College
Champl ai n, qui se sp®cialise dans |l a production t|® ®vi !

de | 6®col e Quebec Radi o & TV et itpatiegeasortstageilpati on |au c h:
commentateur était un ancien assistant entraineur du Collége qui a déja travaillé a la diffusion en francais du
« NCAA March Madness ».

Résultats: Telus est devenu un commanditaire et a contribué pour 50% des codts. Un bénéfice additionnel
a été la rapidité avec laquelle des copies des DVD ont été faites et rendues disponibles aux entraineurs.
Moins de 15 minutes ont ®t® n®cessaires pour fairle | es
des parties sur le site web et ceci pour une durée de six mois. Les chiffres initiaux montrent prés de 10 000
consultations et en comprenant plus de 3 000 uniques. Le sommet a été de 3 500 consultations durant les
parties de médailles.

Souvenirs

Il'y a un certain nombre de revenus générés par les activités inhérentes a un Championnat
canadien de | 6Association canadienne du sport col
Une sélection réfléchie du type de souvenirs que vous offrez (qualité et style) et la bonne situation

de votre kiosque a souvenirs (secteur de circulation intense) sont des facteurs importants a
considérer.

On doit retrouver |l e logo du championnat de | 8ACES
sur |l es articles #touvenirs de | 6®v ®n e me

Les comités organisateurs doivent déterminer quels articles doivent étre commandés i grandeurs,
guantités, modeles. Il faut porter une attention particuliere aux derniéres tendances dans les
magasins de vente au détail quand il est question de styles et de couleurs. La connaissance de
ce qui est en vogue dans le secteur de la mode vous aidera beaucoup. Vérifiez auprés des
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organisateurs antérieurs pour déterminer la quantité nécessaire de souvenirs. Souvent, il est
mi eux de man qu ede reddr avectum iovengigse. q U e

Les gens qui assistent aux Championnats canadi ens
désappointez pas. Une installation attrayante, bien localisée encouragera les clients a la visiter.

Le type de décordevotrei nst al |l ati on se refl ®t era sur vos vent
dé®chantill ons possibles vdeud agwen lads rgaggmantredaciRa
ne voient pas. Identifiez clairement les étiquettes de prix ou affichez une liste compléete des prix de

tous les articles pour gqu'ils soient visibles de tous.

C'est la responsabilité des comités organisateurs de désigner une personne en charge de la vente

de souvenirs. Des bénévoles locaux sont nécessaires pour travailler au kiosque. On demande au

comi t® organisateur doindiquer ° | 6Association ca
souvenirs dans le rapport financier final.

Les organisateur sont ®galement obli g®s daueeninse mett
" la fin de | 6®v®nement qui serviront © remercier
les partenaires corporatifs.

Vente de billets/ enregistrement de | dassistan

Léorgani sateur d®veloppe un pl tioutiod @ bipets indnadueiso n , d e
billets en lots ou ventes de groupes.

La stratégie doit comprendre une grande promotion de vente pré-événement qui commence avant

| 6®v®nement et qui vise | es partenaires coténmer ci
sportive. On sugg re de demander aux corporation
et leurs clients. Cette forme de marketing génére des revenus et contribue également a faire
conna’ tre | 6®v®nement

L6i mplicati on cunarfonmenda gestian resgonsabte tdu marketing. Le plan devrait

inclure les ventes de billets chez les détaillants locaux, les places publiqgues ou les associations
sportives |l ocales (®qui pes). Emettre un nombre |
spécifiques de votre communauté est une bonne facon de rejoindre des marchés qui autrement
nébassisteraient pas ~ | 6®v®nement . Les groupes

les groupes scolaires, les sociétés de services aux enfants et les groupes ayant des besoins
particuliers.

Une variété de billets peut étre imprimée. Voici quelques lignes directrices.

a) Les laissez-passer des Championnat devrai ent per mett
championnat. Le comité héte devrait aussi faire imprimer des billets quotidiens. Le comité

organi sateur devrait envisager | 6i d®e doéavoir
®l i minatoires puisque cbest ~ <cette occasion (¢
b) Il devrait y avoir des billets impriméspourl es adul tes, | es enfants et

c) Tous les laissez-passer devraient étre numérotés pour en faciliter la trace. Des macarons
de trois (3) pouces sont une bonne idée. lls font un bon souvenir et peuvent remplacer les
billets.

d) Le logo officiel du championnat devrait étre imprimé sur les billets.

e) Le prix des billets varie selon le championnat.

f) Leslaissezzpasser devraient °tre disponibles de 6
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L6Association canadienne dub ®&cphoerltl ec odlel ®ugriiaxl d edsoibti
championnat . En se basant sur | es ann®es ant®rie

TYPE DE LAISSEZ-PASSER ECHELLE MOYENNE
Laissez-passer du championnat

- Adulte 25% - 40%
- Enfant 10% - 20%
-Age doéor/ ®tudi 20$ - 25%
Laissez-passer quotidiens
réquliers 10% - 15%
- Adulte 5%-7%
- Enfant 7$- 10$

-Age ddor/ ®tudi
Laissez-passer quotidien i _rondes
des médailles

- Adulte 15% - 20$

- Enfant 7% - 10%

-Age door/ ®tudi 12$ - 15%
Léoorgandogatnaelumguer |l es chiffres de | 0assistance 8
déapr s championnat qgui est envoy® ° | 6Associ at i
jours de la fin de | 6®v®nement . Un ¢ o nompteprécipr ®ci s
de | 6assistance.

Pratique exceptionnelle i Sainte-Foy i Championnat national de basketball f€minin 2009

Domai ne doé e Yente delbibetsc e
Nous avons d®ci d® de vendre nos billets surditelee r ®seau |
nature doéunéeo0Bal eur de 5

Pour ce faire, nous avons di désigner les rangées avec des lettres, mesurer 18 pouces par siége/espace,

num®r oter chaque si ge/ espace et donner une formajti on
autéléephone ou par internet. La vente sdest d®roul ®e |penda
sports.

Résultats:nous avons pu offrir un meilleur service de |vent e
assurant de pas faire de surréservationetenay ant un mei l l eur contr!le sur | 06a

des sections réservées pour les participants, les invités et les commanditaires et offrir des billets a tarif

étudiant. Pour terminer le rapport final, nous avons seulement di comparer les rapports informatiques avec
nos ventes quotidiennes. L 6 o b j0B0ckt mais grate a |d participationtde dje bi | |
Dawson au match de la médaille de bronze et des Dynamiques en finale, hous avons pu présenter ces
matchs a guichets fermés et récolter untotalde9546 $ en recettes nettes (soit p

PLAN MEDIATIQUE

Le comité organisateur devrait élaborer un plan médiatique afin de faire la promotion de

| 6®v®nement dans | a communaut ® aedbtor pair boutavaa Céa
canadienne du sport collégial). Le plan devrait comprendre une grande promotion de prévente de

billets visant les partenaires commerciaux et le sport dans la communauté ainsi que les amateurs

potentiels. Voir Conseils et directives pour les relations médiatiques sous renseignements

membres a http://www.ccaa.ca.
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COUVERTURE MEDIATIQUE ET PUBLICITE

Il est important que le comité organisateur soit capable de faire la différence entre les annonces et
la couverture publicitaire/médiatique. La promotion dans les médias est la sorte de publicité qui
dans les faits achéte| 6 or gani sateur ou n®gocie une entente d
peut comprendre des messages radio, de la publicité dans les journaux, des commerciaux a la

t ® ®vi si on, des tableaux doéaffichage, et c. La pub
ell es peuvent comprendre | a couverture des partie
participation a des émissions d'info-variétés, des articles dans les journaux concernant

| 6®v®nement et |l es participants.

PARTENAIRES MEDIATIQUES

Nous recommandons que VvVvous recrutiez au moins un
échange de la promotion et la publicité, le partenaire peut profiter de certains avantages comme

une annonce publicitaire dans le programme, des annonces par le systeme de sonorisation au

cours de toutes les parties et avoir le statut de présentateur des Championnats (p.ex. toutes les
annonces publicitaires a la radio seraient « présentées par le Journal XYZ »).

Cette importante forme de promotion est souvent laissée pour compte. Elle trés profitable au point

de vue des co0 %t s, GRATUI TE, et e lelpautpésas'achetec € na’  tr
genre de publicit® vient sous |l a forme dbébune couv
|l es stations radio et de t® ® et | es autres m®di a

les athlétes/bénévoles selon 'appr oc he doi nt ®r ° tAsinexeuXMl sunle protocolev oi r
des conférences médiatiques)

AGENT DE LIAISON ORGANISATEUR-MEDIAS

Il est impératif que le comité organisateur choisisse un agent de liaison pour superviser les

relations médiatiques du tournoi. Cette personne doit communiquer avec le coordonnateur des
communi cations et des ®v®nements de | GAmgimscli ati ol
mois avant! 6 ®v ®nement .

Le succ s ddébun Championnat canadi en publipitaire.dangr ande
l e monde des m®diTAQUYS LESMEDIAS sersendimt du courrier électronique et

des sites web pour retracer | d6information sur | a
des entraineur(e)s. Il est donc impératif que chaque organisateur ait un site web et fournisse un

acces de courriel. Aussi, les résultats quotidiens doivent étre mis a jour aussitdt que possible

apres la partie. (Il_est recommandé pas plus de 30 minutes apres la partie).

ations avec |l es m®dias de | 6 Asawsnmomns untmioieavant an ad i
O0®v ®nemesntprincipales t©ches de | 6agent daguésl i ai sc¢
médiatiques sont envoyés chaque jour, que le site web est mis a jour peu de temps aprées les

Léoagent ddeit dntrem @nsconmmmunication avec le coordonnateur du marketing et des
rel
I

parties et que | 6on r®ponde aux demandes des m®di
Léagent de | iaison
e Travaille avec | 6Association canadienne du spo

e Reste en contact avec le Commissaire national durant le championnat;
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e Met au point un plan de communication en col | &
sport collégial, conjointement avec le comité des relations médiatiques;
e Elabore un questionnaire de guide de presse des biographies athlétes/entraineurs (voir
Annexe XIX) . Ces formul aires devraient °tre envoy
gue sa participation au championnat est confirmée. Il demande que ces formulaires soient
retournés avant le début du championnat. Il garde tous les formulaires dans un dossier, au
bureau de | a presse pour r®pondre aux demandes
e SO6informe aupr s des ®quipes participantes d
Souvent des gens des médias suivent certaines équipes. Il crée un formulaire de contact
avec les médias qu'il fait parvenir aux équipes pour connaitre les points de contact des
médias de leur localité. Cette information devrait comprendre le nom du média, le nom du
réedacteur des sports, l es num®ros de t ® ®phone
Quel ques m®di as néont pas de r®dacteurs des
déterminer quel rédacteur est responsable des nouvelles sportives;

e Développe une liste degr oupes dans | e carnet débadresses
invisible ou Cci) pour tous |l es contacts des r
de communiqués médiatiques.

e Sbassure que | es communi gu ®guotiti@whenmentidgantels s ont
championnat aux médias locaux et nationaux. Les adresses de courriel des médias
nati onaux peuvent °tre obtenues 7 | 6Associ at.i

apres pour savoir quoi inclure dans un communiqué médiatique);

¢ Organise des entrevues avec les médias sur le site ainsi que des entrevues téléphoniques
avec | es m®di as de | 6ext ®ri eur ;

e S0assure que | e site web est mis ° jour en te
publiée sur le site.

Communiqués médiatiques

Descommuni qu®s m®di atiques devraient °tre envoy®s

| 6®v®nement . Votre premier communi gqu® devrait
championnat vous est confiée. Quand vous préparez un communiqué, veuillez vous assurer que
VOous avez tout e | 6i nf or ma-dprés.n Ceci®estevstie avehicde d®n u m®r

communication vers votre communauté et partout au Canada. Les lignes directrices pour écrire

un communiqué se retrouvent a http://www.ccaa.ca. Un communiqué devrait étre envoyé a tous

les médias au moins mensuellement au départ. Augmentez la fréquence a deux semaines, deux

mois avec | e championnat et par |l a suite ° tous |
communiqué devrait contenir le classement final et les récipiendaires des mérites individuels.

Tous les communiqués devraient contenir :

e Les dates exactes de | 6®v®nement ;

e Nom et emplacement de | 6®v®nement ;

e Le nombre doé®qui pesésenttes;l es provinces repr

e Le nom de | 6agent de |iaison, num®r o de t ®I ®p

| 6®v®nement et celle sur le site);

e LOadresse du site web de | 6organisateur.
Avant | 6®v®nement
Les communiqués devraient étre envoyés faisant pat del6obt enti on de | é6organi
i mportants concernant | 6 ®v ®nement , des NOoOUVeEeE«e
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provinciales/territoriales qui y participeront, du calendrier final et on devrait y retrouver ce qui suit
(en col |l abor at ioocanadieneedu dpdrtAdiégial)c:i at i
e Tout ce qui apparait ci-dessus; plus
¢ Commanditaires (locaux et nationaux); et
e Des faits mar quant s concernant | es at hl tes
nationale, athlétes locaux, etc.

Dur ant | 6®v ®nement

Tous les communiqués meédiatiques devraient étre envoyés a la fin de la journée et devraient
comprendre ce qui sulit :

e Tous les résultats de la journée;
e Sommaires et pointages
e Joueuse/Joueur de la partie
Les activités et parties du lendemain;
Dossierde | 6 ®qui pe ° ce jour;
Dates de | 6®v®nement ;
I nformation de communication avec | 6agent de |
et | 6adresse de courriel;
e Adresse du site web de | 6organisateur.

Information sur les équipes

Le comité des médias a besoin de préparer un dossier d'information sur chague équipe au
championnat. Lé6éinformation n®cessaire pour r ®al.
respectives. Voir l[AnnexeVpour un exemple du formulaire dbéinfo

Léinformation doit inclure mais ne se | imite pas
e La liste des joueuses / joueurs; nom, numéro, position, coté de frappe, de lancer
e Statistiques individuelles
e Statistiques de | 6®qui pe
e Un article sur chaque équipe si possible
e Biographie des athlétes

Les dossiers devraient °tre distribu®s ©° tous | e
membre de | 'ex®cutif et au personnel de | 6Associ a
Un sommaire quotidien doit étre envoyé par courriel chaque soir. |l est impératif que

| 6Association canadienne du sport coll ®gi al re-
N6boubliez pas |l e dernier jour ! Le sommaire in
| 6Associati on c¢ anadiasantrdedéfdine le byreau du chanpibrnna®. g($oavient

|l es organisateurs retardent | 6envoli des r&dal t at s

combat des activitées de fin de championnat. Les partisans inquiets communiquent avec
| 6 As s o canadiennealu spart collégial voulant connaitre le classement final et par le passé il a
d®j " fallu quelques jours pour retracer |1 6infor ma

Statistiques/résultats

e Une pr®sentation de r®sultats de parties et dboé
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e lesrésult ats des parties doivent °tre envoy®s
dans les 30 minutes suivant la fin de chaque partie et étre affichés sur le site web de
| 6®v®nement

e Les résultats devraient étre affichés et distribués aux média au moins deux fois par jour.

e Une mise © jour continuelle des statistiques

est publié a la fin de chaque journée de compétition.

e Un ensemble des statistiques devrait étre remis au comité de sélection des mérites a la fin
de chaque jour.

e Sommaires et pointages, nom des joueurs de la partie et autres faits doivent étre rendus
disponibles.

e Le statisticien doit sdébassurer que | 0informat

Exactitude dom | 6i nf or mat i

Il est impératif que vous revérifiiez les résultats pour vous assurer de leur exactitude. Les médias
de partout au Canada se fient sur vos rapports et les communiguent sur toutes les radios,

télévisions et journaux, de sorte que vous devez donc vous as s ur er guodils sont

entacherait |l a r®putation de votre ®v®nement

Pratique exceptionnelle i SAIT I Championnat féminin de basketball 2005
Domaine déemédasl | ence
Médias:nous avons ®t ® | 6htte dbébune r®union avec tous |
avons planifi® une conf ®rence de presse et avons
leur avons également servi de la pizza gratuitement). Ce fut un réel succés. De cette réunion sont sorties
des id®es incluant des formulaires dobéaccr®ditatio
partie © 18h00 afin déaccommoder une couverture e

Résultats: nous avions 9 représentants de différents médias a la conférence de presse (5 télé, 2 radio et 2
journaux); | e Calgary Herald a consacr® une demi
Morning Show a mis en vedette notre équipe féminine le mardi avant| 6 ® v ® nement et nou
reportages en direct de deux stations télé le premier jour, & notre premiére partie. La couverture médiatique
de cet événement a été fantastique.
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QUATRIEME PARTIE

APRES LE CHAMPIONNAT

APRES LE CHAMPIONNAT----xmmmeemmeem e 88
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APRES LE CHAMPIONNAT

Apres le championnat

Mai ntenant que votre ®v®nement a connu | e succ s,
championnat.

Rapport final et information

Le comité organisate ur doit pr ®parer un rapport officiel fil
col |l ®gi al “ la conclusion des Championnats <canadi
doivent étres prises en considération avant la fin des championnats afin de conserver le matériel

et |l es ressources n®cessaires pour coordonner | a
Vous étes invités a enregistrer les idées qui ont permis au comité organisateur a sauver de

|l 6argent de m°me que | ¢Bezla prdcBamefessqueguous orgamisersz U® Vv i

t el ®v®nement . En partageant ce qui a fonctionn

mesure dbéam®liorer nos championnats | dann®e sui va

Le rapport final doit étre envoyé par courrier électronique au siége social au plus tard le 1* mai
pour | es | eu &5 ddcermhbrevpearuretl else j eux dbébautomne et i
suivante :

e Rapport final du président du comité organisateur faisant ressortir les pour et les contre de
| 6 ®v ®n elan aétails, comme que le nhombre de spectateurs, le prix et la vente des
billets, les consultations uniques sur le site web, la couverture en webdiffusion, le nombre

déoaffiches et de programmes imprim®s, | es init
¢ Recommandati ons ~ | 0Association canadienne du sp¢
Championnats canadiens de | 6 ACSC.

e Le formulaire complété des pratiques exceptionnelles voir Annexe XX. Faites ressortir
guelque chose que vous avez faites qui était unique ou bien recue ou qui possiblement,
vous a fait épargner temps et argent. Ces pratiques exceptionnelles seront incluses
chaque ann®e au Manuel de | 6organisateur.

e Un rapport financier final autoris® comprenant
T comme la vente des billets, des marchandises, la liste des commanditaires incluant les
revenus (en argent et en services).

¢ Un dossier des statistigues comprenant le classement final et les résultats des parties, les
statistiqgues des meneurs, individuelles et doé®qui pes et |l es gagnant
web).

Autres articles a étre envoyés a Association canadienne du sport collégial dans les 10 jours

suivant | a fin de | 6®v®nement .
e Retourner toutes | es banni r esmedusportcoliéggas par | 0
e Retourner ° | 6ACSC toutes | es m®dailles non wut
e CD de photos de | 6®v®nement (en action et c®r®
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e Assortiment de cing (5) souvenirs de | 6®v ®nem

e Copies de | 6affiche, du pr ogr amgramme ducdanqubtu |l | et |
(10 copies de chaque).

e Une copie complete du site web du championnat téléchargé sur CD.

Le commi ssaire national de | 6Association canadi er
®crit sur | e champi onnatmaire des @évaluatonstdes mrgraineugsuiebdesn s o m
athlétes sur les formulaires remis a la réunion des entraineurs. Ce rapport ainsi que le rapport

final de I 6organisateur seront r®vis®s par | e com
rapportsommai re du Champi onnat mettant | 6emphase sur |
pratiques exceptionnell es. Le rapport sera pr®se

Commanditaires

Reconnaissance officielle des commanditaires locaux par des lettres de remerciement, des articles
promotionnels portant leur nom et/ou logo, photos de la signalisation, de la couverture et des
articles souvenirs de | 6®v®nement

Rencontre avec les bénévoles

1 est n®cessaire doavdes bénéwles paup teniriau campienpat deo n n e |

| 6 ACSC. € Il a conclusi on, la plus part des b®n®vo
leurs efforts. Une rencontre avec les bénévoles se tient habituellement a la suite des cérémonies
decléturepour montrer | 6appr®ciation du comit® organi s
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ANNEXES

I Exemple dédorganigramme doéduh-—-eomtt ®L organi s

Il Taches durant la phase préparatoire---------=-=-==mmmmmmm oo 92
1] Taches durant la phase préparatoire finale-----------=--=-==mmmmemeevo 94
\Y, Mod | e du dossier doéinfor mati-en-s@® | e cha
Vv Feuille doéinf or mat-i-o-f---—-S-thf---—--}--6-®-¢-tr-i- plO2
Vi For mul ai r etatbd et decbarn@uet-----------------------------=-o--—- 103
VIi DO ®Qq Ul IMEBAHCAl@------mmmmm oo o 104
VI Formul aires du comit® du JPU et-d®5 | 6£quip
IX Echantillons de textes i annonces publiques banquet/durant les
parties /cérémonies de ClOtUre--------mmmmmmm o m o 106
X £Echantill on de | 6ordre du jou+--—-delld a r ®uni

Xl Formul aire doé®val uat inoraineas)----e-h-a-mpildsinat (e
XIi Formul aire dé®val uat(icoampidai cd/ajmpuidddindt | 6 ®c

Xl Echantillon de rapport de blessure e e 122
XV £chantill on d&®tat--f+Aahet+-eF-——--m—--- 126
XV  Lignes directrices pour les commandites e 127
XVI Vendre et ficeler | a co-mmandi-t-e--d85 | 6®v®ne
XVII  Lexique et terminologie bilingues spécifiques a un sport--------------- 139

XVIl Protocole dbébune c¢opf®+enree-—-gde-—-p+eldS e
XIX  Questionnaire pour le guide de presse-------------m-mmmmmmmommm o 170

XX Formulaire des pratiques exceptionnel | es de | de-f-g-anliflsat eur
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Annexe |

ORGANI GRAMME DO6UN COMITE ORGANI SATEUR

Président de
| 6organi
Commissairede Siege social
| 6 ACSC
Coordonnateur
du tournoi
| |
Administration et Marketing et Hospitalité -
Finances relations avec les Dépt. du tourisme Operations des
médias parties
Dépt. du marketing
Transport / .
) _ . i Médical
Accréditation Services internet hébergement Installations
et site web
Dépt. Conception Etudiants
graphique et Arts bénévoles
créatifs
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Annexe I

Taches durant la phase préparatoire

DD-.DDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDDD

Le comité de la soumission devient le comité organisateur

Les sous-comités sont mis en place

D®vel oppement doéun chemin critique
Signature de | 6entente dbéorganisation
Paiement des frais de licence

D®vel oppement doun
R®servations de | 06h
Roéles et responsabilités des comités

Plan de recrutement des bénévoles/description des taches des hbtes et hétesses

an de marketing

pl
1t el

D®vel oppement doéun plan de vente des bill et
Listes de contacts pour tous les membres des comités
Pr®senter | e |l ogo pour approbation (7 | 6As:

D®vel oppement dodébune campagne m®di ati que
Réservation de toutes les installations nécessaires

Projet de | 6affiche soumis ° | b6Association
Reconnaissance des bénévoles planifiée

Approbation du design de la marchandise

Confrmati on de | 6assurance avec | 6assureur et
Pl anification des c®r ®monies dbéouverture/ b:
Impression des billets

| mpression et distribution des affiches 7 |
Programme publicitaire des commanditaires

Echantillons de la marchandise

Confirmation des salons VIP et des bénévoles

Planification du transport au sol des équipes

Confirmation de la salle hospitalité VIP et des sieges réservés

Planification de la promotion et du lancement des billets

Préparaton de | 6 ®bauche du progr amme

Organi sation de | 6®qui pe m®di cale et du tr:
Examen par le comité organisateur des questions sur la gestion des risques

Contrtle de I 6dacc s et plan de s®curit®

D®vel oppement doéun pl atistigdee s r ®sul tats et d:
Disposition de la signalisation a toutes les installations

Recrutement des hotes et hbtesses

Identification des besoins du centre des médias

Organi sation des services de buanderie et
Couverture médiatique

Confrmat i on de | 6inventaire de |l a signalisat:i
Finalisation du transport et de | 6h®ber gem
Finalisation du transport et de | 6h®ber geme
Planification des itinéraires des navettesi s 6i | vy a | i eu

Planification du stationnement des VIP
Recrutement des officiels mineurs (marqueurs, statisticiens, etc.)
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